Министерство здравоохранения Алтайского края

Краевое государственное бюджетное учреждение здравоохранения

«Алтайский краевой кардиологический диспансер»

П Р И К А З

 29.12.2018              
г. Барнаул

                                  № 182
Об учетной политике на 2019 год
Руководствуясь приказами Министерства финансов РФ № 157н от 01.12.2010 г. «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для  государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и № 174н от 16.12.2010 г. «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»,
п р и к а з ы в а ю
1. Утвердить учетную политику учреждения согласно Приложения №1.

2. Применять Учетную политику с 01 января 2019 г. и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений. 
3. Ответственность за организацию ведения бухгалтерского учета, в том числе за сохранность учетных документов оставляю за собой.
4.  Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на главного бухгалтера Сидорову И.В
Главный врач КГБУЗ АККД




А.П.Косоухов

Подг.  Сидорова И.В.
Приложение № 1 к Приказу № 182 от 29.12.2018 г.

УТВЕРЖДАЮ:

Руководитель_________________ А.П. Косоухов
«29» декабря  2018 г.
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1. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

Настоящее Положение устанавливает единый порядок бухгалтерского учета в учреждении. Учреждение использует Приказ № 174н  и организует ведение бухгалтерского учета в соответствии с действующим законодательством. Настоящее Положение по учетной политике является элементом системы нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации.

Учреждение применяет следующие правила формирования учетной политики:

1) принятая учреждением учетная политика утверждается приказом руководителя учреждения;

2) Приказ и Положение об Учетной политики подписываются ежегодно. 
3) В течение года в учетную политику учреждения вносятся изменения следующих в случаях: 

– изменений требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

–  разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета; 

– существенного изменения условий деятельности экономического субъекта (ч. 6 ст. 8 Закона № 402-ФЗ).

4) в целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года, если иное не обусловливается причиной такого изменения (п. 7 ст. 8 Закона № 402-ФЗ).

1.1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии со следующими нормативными документами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Трудовым кодексом Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Приказом Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ № 157н);

- Приказом Минфина России от 29.08.2014 г № 89н;

- Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н

- Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н
- Приказом Минфина России от 30.12.2017 г № 274 н
- Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н

- Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н

- Приказом Минфина России от 14.02.2018 № 26н

- Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н

- Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н

- Приказом Минфина России от 31.03.2018 г. № 64 н

- Приказом Минфина России от 31.03.2018 г. № 66 н
· ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов»;

· ГОСТ Р 7.0.97 – 2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов»;

· Типовыми нормативами времени на работы по бухгалтерскому учету и финансовой деятельности в государственных (муниципальных) учреждениях. Шифр 14.08.01, утверждены ФГБУ «НИИ труда и социальной защиты» Министерства труда и социальной защиты РФ № 003 от 07.03.2014;

· Письмо Минфина России от 30.12.2016 № 02-08-07/79584 «О переходе со старого классификатора ОКОФ ОК 013-94 на новый ОКОФ ОК 013-2014»;

· Приказом Минфина России от 31.03.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Предоставление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – СГС «Предоставление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

· Постановление Правительства РФ от 26.06.2015 № 640 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения выполнения государственного задания» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 25.05.2016 № 464, от 06.10.2016 № 1006, от 04.11.2016 № 1101№ 1136, от 13.09.2017 , от 09.12.2017 № 1502); 

· Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности»;

· Приказ Минфина России от 28.07.2010 № 81н «О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения» (в ред. Приказов Минфина России от 02.10.2012 № 132н, от 23.09.2013 № 98н, от 27.12.2013 № 140н, от 24.09.2015 № 140н, от 29.08.2016 № 142н, от 13.12.2017 № 227н);
· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (в ред. Указаний Банка России от 03.02.2015 № 3558-У, от 19.06.2017 № 4416-У)
· Письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237 «О направлении Методических указаний по применению федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утв. Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н»;

·  Приказом ФНС России от 02.03.2018 №ММВ-7-21/118@
·  Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ № 174н);
· Приказом Минфина России №65н от 01.07.2013«Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» в редакции Приказов Минфина России от 08.06.2015 г №90н, от 01.12.2015 г № 190н, от 25.12.2015 № 215н, от 16.02.2016 г № 9н, от 01.04.2016 г № 38н, от 20.06.2016 г №89н, от 20.06.2016 №90н, от 12.10.2016 №180н, от 07.12.2016 №230н, от 29.12.2016 г №246н, от 13.02.2017 №23н, от 01.03.2017 №27н, от 06.06.2017 №84н, от 09.06.2017 №87н, от 16.06.2017 № 95н, от 21.09.2017 №146н, от 02.11.2017 №177н, от 29.11.2017 №210н, от 27.12.2017 №255н, от 28.02.2018 №35н и во всех последующих редакциях;

- Приказом Минфина России №52н от 30.03.2015 г. «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению»;
- Приказом Минфина России №255н от 27.12.2017 г. «О внесении изменений в указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 01.07.2013 г № 65н»;

- Приказом Минфина России № 84 н от 06.06.2017 г «О внесении изменений в указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 г № 65н»;
- Федеральным законом от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и принятых законодательных актов в целях его реализации;
- Федеральным законом № 7-ФЗ от 12.01.1996 «О некоммерческих организациях»
-Федеральным законом от 19.12.2015г №460-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда»;

-Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н (в редакции от 26.10.2012 г. №139н, от 29.12.2014 г. №172н, от 20.03.2015 г. № 43н, от 17.12.2015 г. № 199н, от 16.11.2016 г №209н, от 14.11.2017 №189н, от 07.03.2018 г №42н и последующих редакциях); 
- Комментарий к Приказу Минфина РФ от 20.03.2015г. № 43н «О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления и предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденную приказом министерства финансов РФ от 25.03.2011 г. № 33н»;
- Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 г. № 749 в редакции от 29.07.2015 г. № 741 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

- Указом Президента РФ от 15.01.2016 г № 13 «О дополнительных мерах по укреплению платежной дисциплины при осуществлении расчетов с ПФ РФ, ФСС РФ и ФФОМС»;

- Федеральным законом от 03.07.2016 г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую НК РФ в связи с передачей налоговым органом полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальной и медицинское страхование»;

- Федеральным законом от 03.07.016 г. №250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ и признании утратившими силу отдельных законодательных актов РФ в связи с принятием ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую НК РФ в связи с передачей налоговым органом полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальной и медицинское страхование»;

- Федеральным законом № 54-ФЗ от 22.05.2003 г. «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт»
- Федеральным законом № 135-ФЗ от 29.07.1998 г. «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»

- Приказом Минфина РФ № 256н от 31.12.2016 г «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственно сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

- Приказом Минфина РФ № 257н от 31.12.2016 г «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственно сектора «Основные средства»;
- Приказом Минфина РФ № 258н от 31.12.2016 г «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственно сектора «Аренда»;

- Приказом Минфина РФ № 259н от 31.12.2016 г «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственно сектора «Обесценение активов»;
- Приказом Минфина РФ № 64н от 31.03.2018 г «О внесении изменений в приложения №1 и №2 к приказу Министерства Финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и признании утратившими силу отдельных положений приказов Министерства Финансов Российской Федерации по вопросам применения Единого плана счетов бухгалтерского учета»;

- Приказом Минфина РФ №66н от 31.03.2018 г «О внесении изменений в положения к приказу министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г №174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

- Порядком проведения инвентаризации регламентируемого Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств".
- Методическими рекомендациями «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ-23-р в последующих редакциях;

- «ОК 013-2014 (СНС 2008). Общероссийский классификатор основных фондов», введенный в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 г № 2018-ст;

- Приказа Минздравасоцразвития РФ от 12.11.1997 г. №330 «О мерах по улучшению учета, хранения, выписывания и использования наркотических средств и психотропных веществ»;

- Приказа Минздравасоцразвития РФ от 13.11.1996 г. № 377 «Об утверждении требований к организации хранения в аптечных учреждениях различных групп лекарственных средств и изделий медицинского назначения»;

- письмом Минфина № 02-14-05/5145, Казначейства России № 42-7.4-05/5.1-114 от 22.02.2013 г.

- Приказом Минфина России № 272-ФЗ от 03.07.2016 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам повышения ответственности работодателей за нарушения законодательства в части, касающейся оплаты труда»;

- Приказом Минздравсоцразвития РФ от 17.03.2009 г № 118;

- Приказом Минфина России №16н от 01.03.2016 г. «О внесении изменений в приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 01.10.2010 г № 157н»

- Приказом Минфина России № 209н от 16.11.2016 г  «О внесении изменений в некоторые приказы Министерства Финансов Российской Федерации в целях совершенствования бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности»;

- Приказом Минфина России №194н от 17.11.2017 г «Изменения, вносимые в приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению»;
- Приказом Минфина России № 148н от 27.09.2017 г «О внесении изменений в приложения № 1 и №2 к приказу Министерства финансов Российский Федерации от 01 декабря 2010 г № 157 н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

- Приказом Минфина Росси № 189н от 14.11.2017 г «О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления, представления годовой, квартальной  бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденную приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 г № 33 н»;
- Приказом Минфина России № 1394 от 29.12.2017 г «О внесении изменений в методические рекомендации по осуществлению внутреннего финансового контроля, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07 сентября 2016 г № 356»;

- Федеральным законом № 421-ФЗ от 28.12.2017 г «О минимальном размере оплаты труда»;

- Федеральным законом № 337-ФЗ от 27.11.2017 г.;
- Федеральным законом № 290-ФЗ от 03.07.2016 г.;

- Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии №458 от 21.04.2016 г.

- Федеральным законом № 333-ФЗ от 04.11.2014 г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части исключения положений, устанавливающих преимущества для отдельных хозяйствующих субъектов»;

- Федеральным законом № 323-ФЗ от  14.11.2017 г.;

- Федеральным законом № 322-ФЗ от 14.11.2017 г.;

- Федеральным законом № 335-ФЗ от  27.11.2017 г.;

- Федеральным законом № 169-ФЗ от 18.07.2017 г.;

- Федеральным законом № ММВ-7-11/551@ от 10.10.2016 г.;

- Приказом №ММВ-7-11/663 @ от 22.11.2016 г.;
- Определением Верховного Суда РФ № 51-КГ16-10 от 19.09.2016 г.;
- письмом ФСС от 07.12.2016 г №02-09-11/04-03-27029;

- Информация Минфина РФ от 22.07.2016 г. «Сопоставительная таблица изменений единых для бюджетов бюджетной системы РФ видов расходов классификации расходов бюджетов на 2017 г»;
- Приказ Минфина России от 20.06.2016 г. № 89н «О внесении изменений в Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 01.07.2013 г. № 65н»;
- Постановлением Правительства РФ от 29.11.2016 г № 1255 «О предельной величине базы для исчисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и на обязательное пенсионное страхование с 01.01.2017 г.»
- Приказом Минэкономразвития России от 01.03.2013 г № 105;

- Приказом Министерства здравоохранения Алтайского края № 33 от 07.02.2017 «Об утверждении Порядка отнесения движимого имущества и формирования его перечня краевыми государственными бюджетными учреждениями»;

- письмом Минфина России от 15.06.18 № 02-07-10/41205
- письмом Минфина России от 13.06.18 № 02-07-10/40429
- письмом Минфина России от 13.06.18 № 02-07-10/40429
- письмом Минфина России от 29.06.2018 №02-05-10/45153;

- письмом Минтруда России от 26.12.2017 г. № 14-3/В-1135;

- письмом Минфина России от 09.11.2016 г. № 02-06-10/65577;

- письмом Минфина России от 19.12.2014.№ 02-07-07/66918;

- письмом Минфина России от 07.04.2017 г. № 02-07-07/21798;

- письмом Минфина России от 08.11.2017 №02-06-10/73668;

- письмом Минфина России от 02.02.2017 №5669;

- письмом Минфина России от 30.12.2016 г. №02-08-07/79584;

- письмом Минфина России от 21.07.2016 г. № 02-07-10/43076;

- письмом Минфина России от 02.12.2016 г. № 02-05-11/71822;

- письмом Минфина России от 08.11.2016 г. №02-05-10/65286;

- письмом Минфина России от 09.11.2016 г № 02-06-10/65506;
- письмом Минфина России от 18.12.2017г № 03-07-11/84460;

- письмом Минфина России от 19.12.2017 г № 03-07-09/84614;

- письмом Минфина России от 08.11.2017 г № 03-07-09/73404;

-письмом Минфина России от 08.09.2017 г № 03-07-09/57881;

- письмом Минфина России от 08.09.2017 г № 03-07-09/57867;

- письмом Минфина России от 14.11.2017 г № 03-07-14/74813;

- письмом Минфина России от 09.11.2017 г № 03-07-14/73658;

- письмом Минфина России от 19.12.2017 г № 03-07-05/84934;

- письмом Минфина России от 24.11.2017 г № 03-07-13/77927;

-письмом Минфина России от 27.11.2017 г № 03-07-09/78220;

- письмом Минфина России от 23.11.2017 г № 03-03-06/77634;

- письмом  Минфина России от 15.12.2017 г. № 03-07-11/84162;

- письмом  Минфина России от 27.11.2017 № 03-03-06/1/77634;

- письмом  Минфина России от 15.12.2017 № 03-07-11/84162;

- письмом  Минфина России от 20.10.2017 № 03-03-06/1/68839;

- письмом  Минфина России от 08.12.2017 № 03-03-06/1/81913;

- письмом  Минфина России от 08.12.2017 г. № 03-03-06/81910;

-письмом  Минфина России от 08.12.2017 г. № 03-03-РЗ/84409;

- письмом  Минфина России от 20.12.2017 № 03-03-06/1/85248;

- письмом  Минфина России от 08.12.2017 № 03-03-06/1/81943;

- письмом Минфина России от 15.12.2017 № 03-04-06/84250;

- письмом  Минфина России от 14.12.2017 № 03-04-06/83831;

- письмом  Минфина России от 27.11.2017 № 02-06-10/60461;

- письмом  Минфина России от 22.11.2017 № 03-04-06/77155;

- письмом  Минфина России от 22.12.2017 №02-06-07/75364;

-письмом  Минфина России от 23.12.2016 №02-07-10/77499;

- письмом  Минфина России от 02.06.2017 №02-06-10/34524;

- письмом  Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237;

- письмом  Минфина России от 30.11.2017 № 02-07-07/79257;

- письмом  Минфина России от 21.09.2017 № 02-06-10/61195;

- письмом  Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243;

- письмом  Минфина России от 13.12.2017 № 02-07-07/83463;

- письмом  Минфина России от 13.12.2017 № 02-07-07/83464;

- письмом Минфина России от 14.11.2016 №02-05-11/66464;

- письмом ФНС России от 05.12.2016 №ЗН-4-1/23090@;

- письмом ФНС России от 21.12.2017 № ГД-4-11/26010@;

- письмом ФНС России от 24.11.2017 № ГД-4-11/23829@;

- письмом ФНС России от 24.08.2017 № БС-4-11/16793@;

- письмом ФНС России от 30.06.2017 № БС-4-11/12678@;

- письмом ФНС России от 30.06.2017 № БС-4-21/24271@;

- письмом ФНС России от 28.12.2017 № ГД-4-11/26795@;

- Приказом ФНС России от 24.10.2017 г №ММВ-7-11/820@;

- Федеральным законом от 30.09.2017 № 286-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.11.2017 № 335- ФЗ;

- Федеральным законом от 29.07.2017 г №254-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.11.2017 № 361-ФЗ;

- Федеральным законом от 31.12.2017 № 484-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.11.2017 г №333-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.11.2017 г №361-ФЗ;

- Федеральным законом № 202-ФЗ от 29.11.2012 г. «О внесении изменений в часть 2 Налогового Кодекса Российской Федерации»; 

-Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»; 

-Постановлением Правительства РФ от 08.02.2002 г. № 92 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»; 

- Федеральным законом РФ от 22.06.1998 № 86-ФЗ «О лекарственных средствах»; 

- Федеральный закон от 12.04.2010 № 61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств»;

- Приказ Министерства здравоохранения РФ от 11.07.2017 № 403н «Об утверждении правил отпуска лекарственных препаратов для медицинского применения, в том числе иммунобиологических лекарственных препаратов, аптечными организациями, индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на фармацевтическую деятельность»;

-Приказом Минздравсоцразвития РФ от  23.08.2010 г. № 706н «Об утверждении правил хранения лекарственных средств»;
-Приказом Минздрава СССР от 02.06.1987г. № 747 «Инструкция по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР»;

-Приказом Минздрава РФ от 22.04.2014 г. № 183н «Перечень лекарственных средств для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному учету»;

- Приказом Минздрава РФ от 20.01.2014 г № 30 н «Об утверждении порядка включения лекарственных средств для медицинского применения в перечень лекарственных средств для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному учету;
- приказом Минфина № 86н от 21.07.2011 г. «Об утверждении порядка предоставления информации государственными (муниципальными) учреждениями, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта»;

-  приказом  Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

- приказом Минфина РФ № 25н от 28.02.2011 г «Об утверждении видов особо ценного движимого имущества бюджетных учреждений, находящихся в ведении Министерства финансов Российской Федерации»;
- письмом Минфина № 02-03-10/5026 от 18.11.2011 г.

- приказом Минфина РФ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»; 
- Федеральным законом № 63 ФЗ от 06.04.2011 г. «Об электронной подписи»,

- Федеральным законом РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в ред. Постановления Правительства РФ от 24.02.2009 № 165);
- Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990г. № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»;
- положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 г. № 105;

- постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»; 
- постановлением Правительства РФ от 02.08.2010 № 590 «О порядке осуществления федеральным бюджетным учреждением и автономным учреждением полномочий федерального органа государственной власти (государственного органа) по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, и финансового обеспечения их осуществления»

- законом Алтайского края от 14.09.2006 г. № 98-ЗС «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Алтайского края»; 

- Постановлением Администрации Алтайского края от 03.03.2011 г. № 95 «О порядке отнесения имущества краевого автономного или краевого бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества»; 
- Приказом Главного управления по здравоохранению и фармацевтической деятельности № 868 от 27.12.2013 г.

- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета в бюджетных организациях.

 1.2 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель организации на основании ч.1 ст. 7 ФЗ № 402-ФЗ от 06.12.2011 г., который самостоятельно определяет правила документооборота, технологию обработки учетной информации, виды аналитического учета, утверждает право подписания первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета. Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах, предусмотренных Законом № 402-ФЗ, в соответствии с требованиями Закона № 402-ФЗ, и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности (п. 2 ст. 1 Закона № 402-ФЗ).

Обязательные общие требования к учету учреждения госсектора определены СГС «Концептуальные основы» и Приказом № 157н. 

1.3 Бухгалтерский учет учреждения осуществляется бухгалтерией, являющимся структурным подразделением Учреждения и возглавляемым главным бухгалтером. Права и обязанности главного бухгалтера определены в разделе 3 «Положения о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации» и в ст. 7 ФЗ № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. «О Бухгалтерском учете». Структура, функции и задачи бухгалтерии определить в соответствии с Положением о бухгалтерской службе согласно Приложению № 1.

1.4 На период отсутствия главного врача (отпуск, командировка, листок временной нетрудоспособности и пр.) функции и обязанности руководителя организации возлагаются на заместителя главного врача по лечебной работе на основании приказа вышестоящей организации.
1.5 Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности. Информация, содержащаяся в бухгалтерской отчетности, должна отвечать следующим характеристикам (раздел IIIСГС «Концептуальные основы»): 

– уместность (релевантность): информация является уместной (релевантной), если она обладает прогностической и (или) подтверждающей ценностью и может повлиять на решения, принимаемые ее пользователями;

– существенность: информация является существенной, если ее отсутствие или искажение могут оказать влияние на решения пользователей;

– достоверное представление информации означает ее полноту, нейтральность отсутствие ошибок; 

– сопоставимость: информация считается сопоставимой, если позволяет идентифицировать сходство и различия между такой информацией и данными других отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности;

– возможность проверки и (или) подтверждения достоверности данных (верификация), которая предусматривает ее непосредственное и косвенное подтверждение;

– своевременность – информация должна быть доступна пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности в период, когда она может повлиять на принимаемые ими решения;

– понятность: информация считается понятной, если можно обоснованно предполагать, что пользователи бухгалтерской (финансовой) отчетности, обладающие необходимыми знаниями о деятельности субъекта отчетности, условиях, в которых он осуществляет свою деятельность, в состоянии понять ее смысл.

1.6  Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников Учреждения. 
1.7 Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые  обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Документ без подписи главного бухгалтера может быть принят к исполнению в случае, если он подписан руководителем Учреждения.

1.8 При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером при ведении бухгалтерского учета в принятии первичных учетных документов и отражении (или не отражении) объекта бухгалтерского учета, учет  осуществлять по письменному распоряжению руководителя учреждения, который несет ответственность предусмотренную законодательством РФ (п. 8 Приказ № 157-Н). 

1.9 Утвердить единый рабочий план счетов бухгалтерского учета, разработанный на основе Единого плана счетов бухгалтерского учете, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н и в соответствии с приказом Министерства Финансов РФ № 174н от 16.12.2010 г. «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению». Осуществлять учет активов, обязательств, а также операций, приводящих к их изменению, с использованием данного рабочего плана счетов согласно Приложению № 2. Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период) согласно п.п. 3,6,332 Инструкции №157н, п. 3. Приказа Минфина России от 16.12.2010 г. № 174 н.
1.10. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организаций ведется в валюте Российской Федерации – в рублях (п. 13 Приказа № 157н). Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением программного продукта 1:С по всем участкам бухгалтерского учета на основании п.п. 6, 19 Инструкции № 157н.  Объектами бухгалтерского учета являются: факты хозяйственной жизни, активы, обязательства, источники финансирования деятельности экономического субъекта, доходы, расходы, иные объекты в случае если это установлено федеральными стандартами (ст. 5 Закона № 402-ФЗ).

Под фактом хозяйственной жизни понимается сделка, событие, операция, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение экономического субъекта, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств (ст. 3 Закона № 402-ФЗ).

Под активом признается имущество, включая наличные и безналичные денежные средства, принадлежащее субъекту учета и (или) находящееся в его пользовании, контролируемое им в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, от которого ожидается поступление полезного потенциала или экономических выгод (п. 36 СГС «Концептуальные основы»).

Для целей бухгалтерского учета, формирования и публичного раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности обязательством признается задолженность, возникшая в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, погашение которой приведет к выбытию активов, заключающих в себе полезный потенциал или экономические выгоды (п. 39 СГС «Концептуальные основы»).

Доходом признается увеличение полезного потенциала активов и (или) поступление экономических выгод за отчетный период, за исключением поступлений, связанных с вкладами собственником (учредителем) (п. 43 СГС «Концептуальные основы»).

Расходами признается снижение полезного потенциала активов и (или) уменьшение экономических выгод за отчетный период в результате выбытия или потребления активов, возникновения обязательств, за исключением уменьшения, связанного с изъятием имущества собственником (учредителем) (п. 44 СГС «Концептуальные основы»).

В соответствии с п. 3 Приказа № 157н имущество, являющееся собственностью учредителя государственного (муниципального) учреждения, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранении). Обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество, учитывается в бухгалтерском учете учреждения обособленно от иных объектов учета.
Основными задачами бухгалтерского учета являются: 

– формирование полной и достоверной информации о наличии государственного (муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением обязательствах; полученных учреждением финансовых результатах и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, органу, осуществляющему функции учредителя, собственнику имущества, участникам бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным законодательством соответствующие полномочия), а также внешним пользователям бухгалтерской отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

– предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждении хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и нормативами.

Субъект учета обеспечивает хранение документов учетной политики и других документов, связанных с организацией и ведением бухгалтерского учета, не менее пяти лет после года, в котором они использовались при ведении бухгалтерского учета и (или) для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз (п. 6 Приказа № 157н).
1.11. Бухгалтерский учет  осуществлять методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов. Учет вести методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций. Информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной и достоверной. Информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности, формируется учреждением  на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации. Имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранение). Обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета.

1.12. Организация учетной работы.

1.12.1 Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке (п. 13 Приказа № 157н, п. 31 СГС «Концептуальные основы»). Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации.

1.12.2 Бухгалтерский учет ведется непрерывно с момента регистрации его в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Учреждение ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий. 

1.12.3 При организации бухгалтерского учета учреждение обязано соблюдать следующие требования (п. 16 СГС «Концептуальные основы», п. 3 Приказа № 157н):

– бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;

– принцип равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни;

– данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность субъектов учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – событие после отчетной даты);

– в случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности (текстовой части пояснительной записки);

– информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономического субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых, рабочего плана счетов, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заинтересованных пользователей информации) и существенности затрат на ее формирование;

– информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения хозяйственной деятельности, формируется учреждением на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям согласно законодательству Российской Федерации;

– рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период);

– в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую;

– имущество, являющееся собственностью учредителя, учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у данного учреждения в пользовании (управлении, на хранение);

– обязательства, по которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, а также указанное имущество учитываются в бухгалтерском учете учреждений обособленно от иных объектов учета.

1.12.4 В бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на достоверную (п. 17 СГС «Концептуальные основы»). 

Критерий существенности определяется в размере 10 процентов любого показателя бухгалтерской (финансовой) отчетности.

1.12.5 Бухгалтерский учет доходов и расходов ведется отдельно по всем субсидиям и иным источникам целевого финансирования, в том числе и по платным услугам. 

1.13. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие после прохождения внутреннего финансового контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета. Должностное лицо, ответственное за процедуру проверки документа, подтверждает соответствие данных документа факту хозяйственной жизни своей подписью. Указанные документы должны быть надлежащим образом оформлены лицами, ответственными за их оформление (п.3 Приказа № 157н). Документами, подтверждающими  принятие обязательств (денежных обязательств) являются: акты выполненных работ и оказанных услуг, авансовые отчеты, товарные накладные, сводная ведомость  по начислениям и удержаниям  заработной платы, прочие формы документов, утвержденные законодательно.  Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа, и при наличии на документе подписи руководителя учреждения или уполномоченных им на то лиц. Первичный учетный документ составляется в момент совершения факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании операции (ч. 3 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 9 Приказа № 157н). Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя учреждения и главного бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц (п. 8 Приказа №157н). В первичном документе уполномоченным лицом в обязательном порядке проставляется дата фактического оказания услуг, выполнения работ, приемки товарно-материальных ценностей. При принятии к бухгалтерскому учету документов (актов выполненных работ, актов оказанных услуг, товарных накладных и пр.), в случае если документ поступил после окончания отчетной даты и дата фактического выполнения работ, оказания услуг, приемки товарно-материальных ценностей, отличается от даты, указанной в реквизитах документа, то к бухгалтерскому учету принимаются документы по фактической дате выполнения работ, оказания услуг, приемки товарно-материальных ценностей, о чем на документе должна ставиться дата регистрации документа. 
После прохождения внутреннего финансового контроля первичный документ проходит регистрацию его в регистрах бухгалтерского учета, о чем на первичном документе ставится отметка лица, ответственного за ведение данного регистра бухгалтерского учета, в соответствии с должностными обязанностями.
При приемке товарно-материальных ценностей руководствоваться Инструкциями П-6, П-7. 
1.14 В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в бухгалтерии или структурном подразделении учреждения, сотрудникам учреждения следует незамедлительно сообщить об этом руководителю подразделения и главному бухгалтеру.
Руководитель подразделения, главный бухгалтер не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщают об этом руководителю учреждения. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня. 
Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом руководителя учреждения.
1.15  Форма регистров журнальная по ф.0504071.

1.16 Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизировать по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражать накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета на основании ч.5. ст. 10 ФЗ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ, п. 11 Инструкции №157н: 

- журнал операций по счету «Касса» №1; 

 - журнал операций с безналичными денежными средствами № 2; 

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3; 

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5; 

- журнал операций расчетов по оплате труда № 6; 

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7; 

 - журнал по прочим операциям № 8; 

- журнал по санкционированию № 9;

- главная книга (ф.0504072).
При выведении на бумажные носители регистров бухгалтерского учета допускается отличие выходной формы документов от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы содержат обязательные реквизиты и показатели регистров бухгалтерского учета (п.19 Приказа 157н). Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.


При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок, бухгалтерия осуществляет анализ ошибочных данных, вносит исправления в соответствующие базы данных. 


Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления баланса и не требующая изменения данных в журналах операций, исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись «Исправлено»;

ошибочная запись, обнаруженная до момента представления баланса и требующая изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода;

ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки.

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен (п.18 Приказа № 157н).
По истечении каждого отчетного месяца, первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к  соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке указывать: наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (журнала операций) с указанием при наличии его номера; количество листов в папке (деле) (п.11 Приказа №157н). Все журналы операций подлежат обязательному заверению главным бухгалтером и главным врачом.
1.17  Перечисление денежных средств производить в соответствии с Приказом Минфина России №65н от 01.07.2013 «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» и в его последующих редакциях:
- по коду вида расходов (КВР) 111 – КОСГУ 211;
- по КВР 112- КОСГУ 212, 222, 226 (в рамках командировочных расходов);

- по КВР 119- КОСГУ 213;

- по КВР 243- КОСГУ 225 (капитальный ремонт)

- по КВР 244- КОСГУ 221, 222, 223, 224, 225, 226, 290, 310, 340;

- по КВР 831 – КОСГУ 290 ( исполнение судебных актов)

- по КВР 851 – КОСГУ 290 (налог на имущество и на землю);

- по КВР 852 – КОСГУ 290 (прочие налоги);

- по КВР 853 – КОСГУ 290 (штрафы, пени, паевые, членские взносы и прочие аналогичные расходы). 

- по КВР 360 – КОСГУ 262.
Все хозяйственные операции отражать на счетах бухгалтерского учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления (КОСГУ 211, 212, 213, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 310,340, 290, 510, 610). Отражать в 1 разряде код вида финансового обеспечения  (деятельности) следующим образом на основании п.21 Инструкции №157н: 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). На данном разряде отражать доходы от оказания платных услуг (в том числе оказание платных услуг в рамках основного вида деятельности); иные доходы, полученные учреждением в рамках иной деятельности; денежные средства и имущество, полученное по договорам пожертвования (дарения), штрафные санкции, начисленные поставщикам. Аналитический учет организовывать в разрезе оказываемых услуг (работ).

3 – средства во временном распоряжении.

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания. Отражать субсидии, полученные на оказание услуг в рамках основного вида деятельности за счет средств бюджета. Разряд определяется в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности. Аналитический учет организовывать в разрезе оказываемых услуг (работ).

5 – субсидии на иные цели. Определять в соответствии с Законом (решением) о бюджете на соответствующий год.

6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

7 – средства ОМС.

1.18 Предоставлять отчетность в соответствии с доведенными сроками от главного распорядителя на основании Приказа Минфина России от 25.03.2011г № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной  бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» и в его последующих редакциях, а также в соответствии с приказами, распоряжениями, письмами главного распорядителя по следующим формам:

- баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

- справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф0503710);

- отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф0503737); 

- отчет о принятых учреждением обязательствах (ф.0503738);

- отчет о финансовых результатах деятельности учреждений (ф. 0503721);  

- справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725); 

- пояснительная записка к Балансу учреждений (ф. 0503760). 
- прочие.

1.19 Отчетность представляется главным бухгалтером Учреждения.

Формировать сводную квартальную и годовую отчетность на бумажном носителе и в электронном виде. Предоставлять отчетность главному распорядителю после утверждения руководителем в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации. Сроки сдачи отчетности регулируются Приказом № 33-н от 25.03.2011г. и его последующими редакциями.  Отчетность за год согласно ФЗ № 402-ФЗ от 06.12.2011 г. подлежит предоставлению в налоговые органы и органы статистики не позднее 01 апреля года, следующего за отчетным. В соответствии с приказом Минфина № 86н от 21.07.2011 г. отчетность учреждения, а также информация об учреждении и все изменения об учреждении подлежат размещению на официальном сайте www.bus.gov.ru. Лицом, ответственным за своевременное размещение отчетности и информации согласно приказа Минфина № 86н от 21.07.2011 г. назначить ведущего инженера-программиста Крамаренко М.А.

1.20 Учреждением используются в обязательном порядке унифицированные формы первичных учетных документов.  Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных документов класса 05 ОКУД, предусмотренные Инструкцией № 157н, Приказом Минфина России от 15.12.2010 № 173н, Приказом Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н.  Операции, для которых в вышеуказанных приказах отсутствуют формы первичных документов, оформлять формами в соответствии с требованиями ч. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, правилами п. 2 Постановления Госкомстата России от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты», Постановлениея Госкомстата России от 30.10.1997 г. № 71а.

1.21 Утвердить формы первичных документов, для отражения факта хозяйственной жизни, по которым отсутствуют унифицированные формы или эти формы видоизменены согласно Приложению № 3. Также  Учреждение применяет следующие неунифицированные формы первичных учетных документов: 
- Акт установки. Составляется комиссионно по мере необходимости.

- Отчет расхода бензина. Составляется ежемесячно.

- Акт ревизии наличных денежных средств. Составляется при проведении плановых и внезапных проверок кассы.
- Акт снятия показаний спидометра. Составляется один раз в квартал комиссионно. 

Карточка-справка форма по ОКУД 0504417 формируется на бумажном носителе в начале финансового года. Расчет заработной платы производится в программе Фаст. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, выплаченных физическим лицам, а также сумм единого социального налога и страховых взносов в ПФР по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты вести в индивидуальных карточках учета по форме, утвержденной МНС России. Лицами, ответственными за ведение карточек формы 2–НДФЛ и карточек по страховым взносам в ФСС и страховым взносам в ПФР являются зам. главного бухгалтера Драничникова О.М., ведущий бухгалтер по учету труда и заработной платы Кашаева И.Я., ведущий бухгалтер по учету труда и заработной платы Хусаинова О.С. В конце финансового года карточка-справка с суммами начислений по заработной плате выводится на печать.

В соответствии с п. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ и п.7 Приказа № 157н, Письмо Минфина России от 06.06.2014 № 02-06-10/27554, форма первичного документа содержит обязательные реквизиты:

- наименование документа;

- дату составления документа;

- наименование субъекта учета, от имени которого составлен документ, а также его идентификационные коды;

- содержание факта хозяйственной жизни;

- величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

- наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

- личные подписи указанных лиц и их расшифровку (с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для их идентификации).

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, учреждение вправе на основе первичных учетных документов утверждать формы сводных учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов.

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об активах, обязательствах и хозяйственных операциях, их изменяющих, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной технологии обработки учетной информации, учреждение  вправе включить в первичный (сводный) учетный документ, сформированный на основе унифицированной формы документа, дополнительные реквизиты (данные).
1.22 Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, представлять в бухгалтерскую службу в сроки, установленные графиком документооборота согласно Приложению № 4. Правильность отражения факта хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие документы согласно Приложению № 4. В случае расхождения в документе даты формирования и даты подписи, для бухгалтерского учета для совершения операции применяется дата подписи документа. 
1.23 Ответственность за  хранение финансовых документов несет руководитель организации. Утвердить порядок и возложить ответственность за хранение, уничтожение и передачу в архив документов бухгалтерского учета на главного бухгалтера, согласно Приложению № 5.

1.23 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49. Порядок проведения инвентаризации регулируется ФЗ № 402-ФЗ от 06.12.2011 г, приказом МФ РФ от 16.12.2010 г № 174-н, приказом  МФ РФ от 28.12.2010 № 191-н. Сроки проведения инвентаризаций проводить в соответствии с Приложением № 6. Учет проводимых инвентаризаций фиксировать в журнале учета проведенных инвентаризаций. Инвентаризационные описи заполняются  с использованием средств вычислительной и другой организационной техники.

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителя учреждения. Окончательное решение по результатам инвентаризации принимает руководитель учреждения в течение 10 дней со дня предоставления акта инвентаризации.

Результаты инвентаризации отражать на соответствующих счетах бюджетного учета. Недостачу имущества отражать записью 

дебет 2209хх560 кредит 240110172 по текущей рыночной стоимости. 
Излишки имущества, денежных средств, денежных документов  засчитывать в состав прочих доходов записью дебет 2101хх310 (2105хх340, 220134510) кредит 240110180 – по текущей оценочной стоимости
1.24. Установить предельные сроки использования выданных доверенностей:

1.24.1 на получение товарно-материальных ценностей, оказание услуг в течение 10 календарных дней.   
1.24.2 на получение растворов, кровезаменителей в течение 30 календарных дней.

1.24.3 установить сроки отчетности по использованным доверенностям 3 календарных дня.
1.24.4   Утвердить право подписи доверенностей на получение товарно–материальных ценностей:

· Косоухов А.П., главный врач (право первой подписи);


· Дуда А.И., зам. главного врача по лечебной работе (право второй подписи);

· Сидорова И.В., главный бухгалтер (право первой подписи); 


· Бурдина С.П., заместитель главного бухгалтера (право второй подписи);

1.24.5 В исключительных случаях может быть выдана доверенность сроком действия до 12 месяцев.

1.25. Учет бланков строгой отчетности. 

1.25.1 С работниками, использующими бланки строгой отчетности заключаются договора материальной ответственности. Бланки строгой отчетности принимаются ответственными работниками в присутствии комиссии по инвентаризации и списания бланков строгой отчетности, утвержденной п. 1.25.4. Комиссия проверяет соответствие фактического наличия, серии, номеров бланков строгой отчетности данным, указанным в сопроводительных документах и составляет акт приемки бланков строгой отчетности, который служит основанием для принятия работника бланков строгой отчетности на учет. Аналитический учет бланков строгой отчетности по видам, сериям, номерам ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф.0504045) с указанием даты получения (выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены, количества и подписи лица, получившего их. Книга должна быть прошита, пронумерована, опечатана печатью учреждения. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода. Бланки строгой отчетности обязательно хранятся в сейфах или металлических шкафах. Внутренне перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф.0504204). Списание бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф.0504045).
К бланкам строгой отчетности относить: 

- трудовые книжки и вкладыши к ним;

- путевые листы;

- топливные карты;

- договора на платные услуги;

- листки нетрудоспособности;

- доверенности;

- рецептурные бланки;

- медицинские свидетельства о смерти;

- санаторно-курортные путевки. 

Бланки строгой отчетности учитывать в условной оценке 1 рубль за 1 бланк на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».  

1.25.2 Назначить ответственных по учету, хранению и выдачи бланков строгой отчетности:

- за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – начальник отдела кадров Беломестных Н.В., кассир Шилан О.В.
- за бланки путевых листов и топливные карты  - начальник хозяйственной части Лексин Ю.П.
- за договора на платные услуги – кассир Шилан О.В.
- за получение листков нетрудоспособности в Фонде социального страхования – кассир Шилан О.В.

- за выдачу и хранение листков временной нетрудоспособности – медсестра общебольничного отделения Барышева И.С., медрегистратор Вайс Т.М., кассир Шилан О.В. Порядок выдачи листков нетрудоспособности регламентируется приказом КГБУЗ АККД №01 от 09.01.2018 г.,  №200-Т от 10.12.2013 г., №91-Т от 25.07.2011 г. 

- за доверенности, бланки путевых листов, за составление отчета, заявки и учета листков временной нетрудоспособности – заместитель главного бухгалтера Бурдина С.П.

- за медицинские свидетельства о смерти – заведующий ОМО, врач-методист Андреева М.В.

- за рецептурные бланки – старшая медсестра поликлиники Иванова И.А., кассир Шилан О.В.

- за санаторно-курортные путевки – кассир Шилан О.В. за получение, за составление заявки и оформление документов на выдачу зам. ОМО, врач-методист Андреева М.В., за составление отчета заместитель главного бухгалтера Бурдина С.П.

Регистрационные книги по учету полученных и выданных бланков строгой отчетности вести по местам хранения бланков строгой отчетности ответственными лицами.

1.25.3 Утвердить перечень должностных лиц, использующих бланки строгой отчетности: 

-Зам. главного врача по АХЧ

-провизор

- главная медсестра

-зав. продуктовым складом

-начальник ОК

-зав. ОМО, врач-методист.

-кассир

-медрегистраторы

-главный инженер 

-ст. медсестры отделений, медсестра процедурная КТТ
-водители

-начальник отдела материально-технического снабжения

- начальник хозяйственного отдела

- начальник отдела информационных технологий

-инженер-метролог

- агент по снабжению 
- администраторы
1.25.4 Создать постоянно действующую комиссию по уничтожению и  списанию испорченных бланков листков нетрудоспособности и корешков бланков листков нетрудоспособности, срок хранения которых истек, в соответствии с приказом Фонда ФСС РФ и Минздрава России от 29.01.2004 г № 18/29:

Председатель: 
 Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера

Члены комиссии:  Воронцова Л.Г., зам. гл врача по экономическим вопросам                                                                    

Струбовщикова Е.В., зам. главного  врача по 

экспертизе временной нетрудоспособности               


Евдокимова И.А., главная медсестра.
1.25.5 Создать постоянно действующую комиссию по инвентаризации и  списанию бланков строгой отчетности:

Председатель: 
 Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера

Члены комиссии:  Воронцова Л.Г., зам. гл врача по экономическим вопросам                                                                    

Струбовщикова Е.В., зам. главного  врача по 

экспертизе временной нетрудоспособности               


Евдокимова И.А., главная медсестра.
1.25.6 Утвердить право подписи листков нетрудоспособности сотрудников:

· Дуда А.И., зам. главного врача по лечебной работе;

· Струбовщикова Е.В., зам. главного врача по экспертизе временной нетрудоспособности;

· Сидорова И.В., главный бухгалтер; 


· Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера.

1.26.
Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию, комиссию по списанию материальных запасов и их оценке в составе:

Председатель: 
Воронцова Л.Г., зам. главного врача по экономическим вопросам;
Члены комиссии: Неупокоев М.М., зам. главного врача по АХЧ

Евдокимова И.А., главная медсестра;
Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера

Павлова Л.П., завхоз. 
1.26.1 Возложить на комиссию следующие обязанности на основании ст.ст. 11, 71.1 ФЗ №135-ФЗ, п.п. 25, 31 Инструкции №157 н:

· оценка материальных запасов, полученных безвозмездно;
· установление причин списания материальных запасов;

· списание материальных запасов;

· оценка возможности вторичного использования материалов, полученных от списания, их стоимостная оценка.

1.27.
Создать комиссию для проведения внезапной ревизии кассы:

Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера

Драничникова О.М., зам. главного бухгалтера

Хусаинова О.С., ведущий бухгалтер по учету труда и заработной платы
1.27.1 Установить периодичность проведения ревизии не реже 1 раз в месяц.
1.28. Утвердить бланк квитанции на прием личных вещей от  пациента в приемном отделении (Приложение № 3).
-Контроль по оформлению квитанции возложить на старшую медицинскую сестру приемного отделения Касплер Т.В.

1.28.1 Создать постоянно действующую комиссию для списания невостребованных вещей в приемном отделении:

Председатель: 
Воронцова Л.Г., зам. главного врача по экономическим вопросам
Члены комиссии: Неупокоев М.М., зам. главного врача по АХЧ

Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера


Касплер Т.В., старшая м/с

1.28.2 Утвердить периодичность списания невостребованных вещей  один раз в шесть месяцев.

1.29. Создать постоянно действующую комиссию по принятию к учету и списанию объектов основных средств, нематериальных и непроизведенных активов в составе (п.п. 25,26, 34, 44, 46. 51, 60, 61, 63 Инструкции № 157н):

Председатель:
Воронцова Л.Г., зам. главного врача по экономическим вопросам
Члены комиссии:
 Овсянников С.В., главный инженер

Неупокоев М.М., зам. главного врача по АХЧ

Шумков А.В., главный энергетик

Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера
1.29.1 Возложить на комиссию следующие обязанности ст.ст. 11, 71.1 ФЗ №135-ФЗ, п.п. 25, 31 Инструкции №157 н:
- оценка объектов, полученных безвозмездно;

- переоценка основных средств; 

- определение способа начисления амортизации;

- определение сроков полезного использования объектов для бухгалтерского и налогового учета;

- установление причин списания объектов и возможности использования материалов, полученных при разборке, их оценка;

- определение кодов ОКОФ.
1.29.2 При определении кода ОКОФ основных средств, полученных по результатам процедуры торгов, определение кода ОКОФ производить на основании кода ОКПД 2 из извещения о проведении процедуры торгов. В случае несоответствия ОКОФ и ОКПД 2 определение кода ОКОФ проводить в соответствии с п.1.29.1
Положение о комиссии по принятию к учету и списанию объектов основных средств, нематериальных и непроизведенных активов в Приложении № 18.
 1.30 Создать постоянно действующую комиссию по инвентаризации финансовых обязательств и остатков денежных средств на счетах учреждения:

Председатель: 
 Воронцова Л.Г., зам. главного врача по экономическим вопросам
Члены комиссии:  Дуда А.И., зам. гл врача по лечебной работе                                                                    

Сидорова И.В., главный бухгалтер 

Неупокоев М.М., зам. гл. врача по АХЧ

Евдокимова И.А., главная медсестра 

1.30.1 Инвентаризация финансовых обязательств и остатков денежных средств на счетах проводится ежеквартально на 1 число месяца.
1.31.
В связи с производственной необходимостью, а также учитывая необходимость поддержания постоянной оперативной связи с работниками, компенсировать расходы за пользование сотовой связью работникам согласно Приложению № 8. Лимит компенсации денежных средств за пользование сотовой связью устанавливается приказом учреждения.
1.31.1 Денежные средства за пользование сотовой связью перечисляются должностным лицам ежемесячно, с учетом фактически отработанного времени. Главному врачу денежные средства за пользование сотовой связью перечислять в полном объеме, согласно Приложению №8, вне зависимости от фактически отработанного времени.
1.32.
 Учет основных средств.

1.32.1 К бухгалтерскому учету в качестве основных средств, принимать материальные объекты, являющиеся активами:

- используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, 
- находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, либо переданные по договору безвозмездного пользования, 

- независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, 

- если учреждение прогнозирует получение от использования объекта полезный потенциал и/или экономическую выгоду.

Полезный потенциал, заключенный в активе, это его пригодность для:

а) использования субъектом учета самостоятельно или совместно с другими активами в целях выполнения государственных (муниципальных) функций (полномочий) в соответствии с целями создания субъекта учета, осуществления деятельности по оказанию государственных (муниципальных) услуг либо для управленческих нужд учреждения, не обязательно обеспечивая при этом поступление указанному субъекту учета денежных средств (эквивалентов денежных средств);

б) обмена на другие активы;

в) погашения обязательств, принятых субъектом учета (п. 37 СГС «Концептуальные основы»).

Поступления денежных средств или их эквивалентов субъекту учета, либо в ходе выполнения субъектом учета бюджетных полномочий при исполнении бюджета в бюджет бюджетной системы Российской Федерации, возникающие при использовании актива самостоятельно либо совместно с другими активами, признаются для целей бухгалтерского учета будущими экономическими выгодами, заключенными в активе (п. 38 СГС «Концептуальные основы»).

Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» в условной оценке 1 объект – 1 рубль до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится (п. 8 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).

В бухгалтерском учете учреждения перенос на забалансовый счет осуществляется следующими записями:

Дебет 410 040110172 – Кредит 000 0101хх410 – на сумму остаточной стоимости (при наличии);

Дебет 000 0104хх411 – Кредит 000 0101хх410 – на сумму начисленной амортизации

Дебет 02 «Материальные ценности на хранении», аналитический счет «До дальнейшего определения функционального назначения» – 1 руб. в разрезе МОЛ.

Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется в Карточке учета материальных ценностей (форма 0504043) в разрезе материально ответственных лиц по видам, сортам, местам хранения (нахождения).

Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств с забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении» до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается (п. 52 Приказа № 157н)

В бухгалтерском учете основные средства группируются по стоимостному критерию в зависимости от даты ввода в эксплуатацию: 

Введенные в эксплуатацию до 01.01.2018:

– до 3000 руб.;

– от 3000 до 40 000 руб.;

– свыше 40 000 руб. (письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).
Введенные в эксплуатацию после 01.01.2018 (п. 39 СГС «ОС»):

– до 10 000 руб.;

– от 10 000 руб. до 100 000 руб.;

– свыше 100 000 руб.

Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и недвижимого имущества, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (п. 9 СГС «Основные средства», п. 46 Приказа № 157н), который состоит из 11 разрядов и определяется следующим образом: 

1) 1 разряд код финансового обеспечения; 

2) 2-4 разряды номер счета объекта;

3) 5 – 11 разряды – порядковый номер объекта.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам.

В случае отнесения объекта основного средства, не признаваемого активом, на забалансовый счет, инвентарный номер за ним сохраняется до момента списания имущества.

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект (п. 46 Приказа № 157н).

Принятие к учету основных средств оформляется актом приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф.0504101), Инвентарной карточкой (ф.0504031), Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220), который оформляется в случае, если поступившие от поставщика нефинансовые активы не соответствуют договору, товарной накладной и другим сопроводительным документам.

Акт приема-передачи применяется при оформлении как одного, так и нескольких объектов нефинансовых активов. При групповой учете объектов нефинансовых активов используется инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф.0504032). Инвентарная карточка учета нефинансовых активов  применяется для индивидуального учета объектов основных средств, непроизведенных и нематериальных активов.

Инвентарная карточка  открывается учреждением на каждый инвентарный объект, заполняется на основании первичных учетных документов по поступлению (созданию) объекта нефинансового актива, в том числе Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов, Приходного ордера на приемку нефинансовых активов (ф. 0505207), паспортов заводов-изготовителей, технической и иной документации, характеризующей объект, принимаемый к учету.

В Инвентарной карточке  отражается информация об изменении стоимости объекта, а также об основных изменениях его характеристик, ограничениям по владению, пользованию, распоряжению, информация по произведенным ремонтам.

Инвентарную карточку (ф.0504091) вести в виде электронного документа. При необходимости выводить инвентарную карточку на бумажный носитель. Обязательному выводу на бумажный носитель подлежат инвентарные карточки основных средств, подлежащих списанию, передаче. 
1.32.2 Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации) (п. 15 СГС «Основные средства»). 

Формирование первоначальной стоимости объекта имущества при обменной и необменной операции осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета счета 0106х1310 «Увеличение капитальных вложений в основные средства».

Признание затрат в составе фактически произведенных капитальных вложений, формирующих стоимость объекта основных средств, прекращается, когда объект находится в состоянии, пригодном для использования по назначению (п. 19 СГС «Основные средства»).

Установить следующий порядок формирования первоначальной стоимости основного средства, приобретенного в результате обменной операции (созданного своими силами) (пп. 15, 17, 20, 21 СГС «Основные средства»).

Первоначальная стоимость основного средства, созданного собственными силами и предназначенного для использования самим учреждением при выполнении работ, оказания услуг либо для управленческих нужд, соответствует затратам на его производство, за исключением понесенных при его создании сверхнормативных потерь сырья, трудовых и других ресурсов, которые учитываются в составе расходов.

Первоначальной стоимостью объекта основных средств, полученного в обмен на иные активы в результате коммерческой обменной операции, осуществленной без применения денежных средств (их эквивалентов), является его справедливая стоимость на дату приобретения. Если справедливую стоимость ни полученного, ни переданного актива невозможно надежно оценить, стоимость определяется на основании остаточной стоимости переданного взамен актива.

Первоначальная стоимость объекта основных средств, полученного в результате обменной операции некоммерческого характера, определяется на основании остаточной стоимости переданного взамен актива.

Если данные об остаточной стоимости переданного взамен актива (по коммерческой или некоммерческой обменной операции) по каким-либо причинам недоступны, либо на дату передачи остаточная стоимость передаваемого взамен актива нулевая, приобретенное основное средство отражается в условной оценке, равной одному рублю.

Установить следующий порядок формирования первоначальной стоимости основного средства, приобретенного в результате необменных операций (пп. 22, 23, 24 СГС «Основные средства»). 
Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.
Если справедливая стоимость объекта основных средств не может быть оценена, его первоначальная стоимость определяется на основании остаточной стоимости переданного взамен актива.

Если данные об остаточной стоимости передаваемого взамен актива по каким-либо причинам недоступны, либо на дату передачи остаточная стоимость передаваемого взамен актива нулевая, приобретенное путем такой необменной операции основное средство учитывается в условной оценке, равной одному рублю.

Первоначальной стоимостью объектов основных средств, полученных от собственника (учредителя), иной организации государственного сектора, признается стоимость, определенная передающей стороной (собственником (учредителем)) и отраженная в передаточных документах.

1.32.3 Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных средств являются:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том числе НДС (кроме их приобретения для осуществления деятельности, облагаемой НДС); 

- суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам; 

- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств; 

- таможенные пошлины, патентные пошлины и иные аналогичные платежи; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств; 

- затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, включая расходы по страхованию доставки; 

- расходы по изготовлению (израсходованные учреждением материалы, оплата труда, начисления на оплату труда, услуги сторонних организаций и т.д.)

- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. 

1.32.4 Комиссией по поступлению и выбытию имущества определять текущую рыночную стоимость нефинансовых активов при безвозмездном получении, при выявлении излишков в ходе инвентаризации с использованием информации о мониторинге цен на дату принятия к учету, в соответствии с п. 25 Инструкции 157н. 

1.32.5 Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств, производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, дооснащения, техническое перевооружение, частичной ликвидации, разукомплектация и переоценки объектов основных средств, замещение (частичная замена в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, модернизации) объекта или его составной части.

Определение элементов капитального ремонта осуществлять в соответствии с Положением о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений МДС 13-14.2000, утвержденным Постановлением Госстроя СССР от 29.12.1973 № 279. К таким элементам относится: замена кровли крыши, установка некапитальных перегородок, установка системы пожарной сигнализации, монтируемой в стены каждого этажа с прокладкой необходимых кабелей и сетей, др.

1.32.6 Основными нормативными документами, регулирующими изменение первоначальной стоимости, являются:

– Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения, утвержденное Приказом Госкомархитектуры от 23.11.1988 № 312;

– Письмо Минфина СССР от 29.05.1984 № 80 «Об определении понятий нового строительства, расширения, реконструкции и технического перевооружения действующих предприятий»;

– Градостроительный кодекс РФ;

– Методика определения стоимости строительной продукции на территории РФ (МДС 81-35.2004), утвержденная Постановлением Госстроя России от 05.03.2004 № 15/1.

К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения. Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных средств является дата окончания работ по реконструкции объекта (п. 14 ст. 1 Градостроительного кодекса РФ).

К модернизации – совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, приводящая к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

К дооборудованию – дополнение основных средств новыми частями, деталями и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудованием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели работы, и раздельное их применение будет невозможно.

Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по увеличению стоимости, оформляется на основании следующих документов: Акт приема – сдачи отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма 0504103), Акт о приеме-передаче объекта нефинансовых активов (форма 0504101) с приложением документов о государственной регистрации и документов, являющихся основанием для составления акта.

1.32.7 При определении объектов учета по статусу нефинансовых активов, закрепленных за Учреждением на праве оперативного управления, относящегося к недвижимому и к особо ценному движимому имуществу, руководствоваться постановлением Правительства РФ от 26.06.2010 г. № 538 и соответствующими приказами главного распорядителя.  
1.32.8 Первоначальной стоимостью основных средств, полученных учреждением по договору дарения, признавать их текущую рыночную стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

1.32.9 Под текущей рыночной стоимостью признать сумму денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

1.32.10 Группировку основных средств осуществлять в соответствии с классификацией, установленной Приказом Росстандарта от 12.12.2014 г № 2018-ст и его последующих редакциях.
1.32.11 По объектам основных средств амортизацию начислять согласно п. 92 Инструкции № 157н в следующем порядке:

- на объекты основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно амортизацию не начислять; 

- на объекты основных средств, стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизацию начислять в размере 100% балансовой стоимости при выдаче в эксплуатацию; 

- на объекты основных средств, стоимостью свыше 100 000 рублей в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

Начисление амортизации основных средств, производить линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В течение отчетного года амортизацию на основные средства начислять ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливать, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более 3 месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации на объекты основных средств начинать с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производить до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета. Начисление амортизации на объекты основных средств, прекращать с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета. Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для принятия решения о списании объекта.
1.32.12 Срок полезного использования на основании п.44 Инструкции №157н объектов основных средств определять при принятии объектов к бухгалтерскому учету в соответствии:

- Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

- Постановлением Совмина СССР от  22.10.1990 г. № 1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»; 
- при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации, исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

- при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и документах производителя, на основании решения комиссии учреждения по выбытию основных средств.

1.32.13 Недвижимое имущество, закрепленное за учреждением собственником этого имущества или приобретенное учреждением за счет выделенных  собственником средств учитывать на счете 4 101 10000. 
1.32.14 Учет земельного участка осуществлять на счете 4 103 10000. Кадастровая стоимость земли для учета определяется исходя из кадастровой стоимости на основании кадастровой выписки о земельном участке. 

1.32.15 Особо ценное движимое имущество учитывать на счете 4 101 20000. Виды особо ценного имущества определяются согласно Приказа Минфина России от 28.02.2011 г. № 25н, со всеми последующими изменениями и дополнениями. 
1.32.16 Утвердить документы, касающиеся учета ОЦИ, а также предусмотреть сроки и порядок их движения в графике документооборота (Приложение №10)

1.32.17 В бухгалтерском учете учреждения на счете 421006000 "Расчеты с учредителем" учитывать показатель расчетов с Учредителем в объеме прав по распоряжению особо ценным имуществом в стоимостной оценке, равной балансовой стоимости ОЦИ.  Изменение показателей, отраженных на счетах 421006660, осуществлять при составлении годовой бухгалтерской отчетности   в корреспонденции со счетом 440110172 "Доходы от операций с активами".

1.32.18 На суммы изменений показателей счетов 421006000 направлять Учредителю Извещение (ф. 0504805) в порядке, установленном Учредителем и соответственно отражать в рамках формирования учетной политики. 

1.32.19 Перевод имущества из категории «Иное движимое имущество» в категорию «Особо ценное движимое имущество» осуществлять на основании распоряжения учредителя бухгалтерскими записями:

дебет 440110172 кредит 41013х410 – по балансовой стоимости иного движимого имущества;

дебет 41043х410 кредит 440110172 – на сумму начисленной амортизации иного движимого имущества;

дебет 41012х310 кредит 440110172 – по балансовой стоимости ОЦДИ;

дебет 440110172 кредит 41042х410 – на сумму начисленной амортизации ОЦДИ

1.32.20 Проводить выборочные внезапные инвентаризации основных средств  не реже 1 раза в квартал.

1.32.21 Оборотные ведомости по учету основных средств выводить на бумажные носители не реже 1 раз в квартал.

1.32.22 Списание основных средств, производить:

- стоимостью до 10 000 рублей  по фактической стоимости по форме ф. 0504143, с последующим ведением учета на забалансовом счете 21. Списание основных средств стоимостью до 10 000 руб. производить действующей инвентаризационной комиссией, стоимостью свыше 10 000 руб., не отнесенного к ОЦДИ, производить постоянно действующей комиссий по балансовой стоимости на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) и технического заключения. Ответственным за выдачу технического заключения по медицинскому оборудованию стоимостью до 10000 руб., не отнесенному к ОЦДИ, назначить инженера по медтехнике Устюгова В.М., по хозяйственному оборудованию, стоимостью до 10000 руб., не отнесенному к ОЦДИ, на техника по немедицинскому оборудованию Викулова А.Ю. Для списания основных средств стоимостью свыше 10000 руб., отнесенного к ОЦДИ, необходимо получение технического заключения о невозможности/нецелесообразности проведения ремонтных работ. Ответственность за получение технического заключения по медицинскому оборудованию возложить на главного инженера Овсянникова С.В., по хозяйственному оборудованию (пищеблок, прачечная) возложить на зам. главного врача по АХЧ Неупокоева М.М., по объектам безопасности (охранно-пожарные сигнализации, системы оповещения, шлагбаумы и прочее) на начальника отдела ОИТ Карбышева С.Ф. 

- По ОЦДИ и недвижимому имуществу списание производится на основании Распоряжения Министерства Алтайского края. На основании Гражданского Кодекса РФ, ФЗ № 7-ФЗ от 12.01.1996 «О некоммерческих организациях», закона Алтайского края от 14.09.2006 г. № 98-ЗС «О порядке управления и распоряжения государственной собственностью Алтайского края», Постановления Администрации Алтайского края от 03.03.2011 г. № 95 «О порядке отнесения имущества краевого автономного или краевого бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» отдельно вести учет особо ценного имущества, к которому относится все имущество стоимостью свыше 300 000 руб. и то имущество, без которого учреждение не может выполнять свою основную деятельность. Процедуру оформления особо ценного имущества осуществлять на основании Приказа № 868 от 27.12.2013 г. Главного управления по здравоохранению и фармацевтической деятельности. Ежеквартально вносить соответствующие изменения в перечень особо ценного имущества и не позднее 10 числа, месяца следующего по окончанию квартала, предоставлять все соответствующие изменения и дополнения в Министерство здравоохранения. Ответственность за списание немедицинского оборудования возложить на техника по немедицинскому оборудованию Викулова А.Ю.
1.32.23 Учет основных средств, в том числе особо ценного движимого имущества, подлежащего монтажу, вводу в эксплуатацию осуществляется на счете 106.21 и 106.31 до ввода в эксплуатацию. После монтажа, ввода в эксплуатацию на основании актов учет производится на счете 101.20 и 101.30 в разрезе субсчетов 101.24, 101.26, 101.34, 101.36.  Имущество, полученное или приобретенное по коду финансового обеспечения (КФО) 5 и 6, подлежит переносу на КФО 4. Перенос имущества на КФО 4 производится с применением счета 304.06 «Расчеты с прочими кредиторами» на основании письма Минфина России от 18.09.2012г № 02-06-07/3798, письма Минфина № 02-14-05/5145, Казначейства России № 42-7.4-05/5.1-114 от 22.02.2013 г.
1.32.24 При списании основных средств с последующим демонтажем и разбором на металлолом, списание основных средств производится датой реализации металлолома.

1.32.25 Ввести отдельно учет основных средств, подлежащих ремонту или списанию на счете 01. Контроль за оборудованием, подлежащих ремонту или списанию, возложить на главного инженера Овсянникова С.В.

1.32.26 Контроль за ценами на закупаемые основные средства медицинского назначения и анализ рынка по этим основным средствам возложить на главного инженера Овсянникова С.В., на основные средства хозяйственного назначения – на зам. гл. врача по АХЧ Неупокоева М.М.
1.32.27 Учет площадей, переданных во временное пользование сторонним организациям ведется на забалансовых счетах 25 (возмездное пользование) и 26 (безвозмездное пользование). Контроль за договорами аренды (возмездной и безвозмездной), а также за своевременной передачей информации о сданных площадях в бухгалтерию возложить на экономиста планово-экономического отдела Орлову А.В. При этом площади, переданные в аренду (возмездную и безвозмездную), подлежат возмещению по затратам на налогообложение, коммунальные услуги, услугам по содержанию имущества, услугам по охране, эксплуатационным расходам и прочим расходам, пропорционально занимаемой площади.

1.32.28 Списание основных средств производится актом о списании объектов нефинансовых активов по форме ф.0504104, списание транспортного средства производится на основании акта о списании транспортного средства (ф.0504105), которые утверждается комиссией по принятию к учету и списанию объектов основных средств, нематериальных и непроизведенных активов на основании решения о необходимости списания объектов основных средств. К оформленному акту о списании прикладываются копии инвентарных карточек. После оформленного акта о списании в инвентарной карточке в разделе 3 отражаются операции по выбытию основного средства. 
1.32.29 Переоценку основных средств и нематериальных активов производить в сроки и в порядке, установленном Правительством РФ.
1.32.30 При заключении договора, предметом которого является монтаж или модернизация единой функционирующей системы, (например, охранно-пожарная сигнализация, локальная вычислительная сеть, система видеонаблюдения и т.п.), расходы на его оплату, произведенные по статье 226, 225, 340 включать в стоимость единой функционирующей системы, учет которой производить по  статье 310 КОСГУ.

1.32.31 Производить учет ремонта основных средств, путем внесения информации о проведенном ремонте в инвентарную карточку учета нефинансовых активов по форме ОКУД 0504031.
1.32.32 Печати, штампы относить к основным средствам вне зависимости от стоимости. Учет вести на забалансовом счете 21. В журнале учета печатей, штампов регистрировать ответственных лиц, получивших печать, штамп в пользование. Ответственность за сохранность печатей, штампов несут сотрудники, получившие их в пользование.   

1.32.33 При приобретении (создании) основного средства за счет средств, более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится на КФО 4. 

1.32.34 При приобретении особо ценного движимого имущества по КФО 2, осуществляется перевод стоимости этого объекта с КФО 2 на КФО 4 с одновременным переводом суммы амортизации на основании распоряжения Министерства здравоохранения Алтайского края.
1.32.35 Коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их эксплуатации, системы отопления, водопровода, канализации, внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки, подъемники, лифты, системы вентиляции, телефонная сеть и другие аналогические системы, учитываются в составе зданий. Расходы на их ремонт, расширение, установку не увеличивают стоимость зданий. В случае приобретения учреждением лифта, подъемника в 2018 году, он подлежит учету как отдельный инвентарный объект.
Самостоятельность инвентарного объекта определять в соответствии с п. 45 Приказа № 157н: «коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в частности, система отопления, включая котельную установку для отопления (если последняя находится в самом здании); внутренняя сеть водопровода, газопровода и канализации со всеми устройствами; внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной арматурой; внутренние телефонные и сигнализационные сети; вентиляционные устройства общесанитарного назначения; подъемники и лифты входят в состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются. К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование указанных систем, например: оконечные аппараты, приборы, устройства средства измерения, управления; средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации; средства вычислительной техники и оргтехники; средства визуального и акустического отображения информации, театрально-сценическое оборудование». 

В учреждении к самостоятельным инвентарным объектам относятся: 

– устройство оконечного, предназначенного для контроля состояния шлейфа сигнализации;

– прибор учета используемых энергетических ресурсов (топлива), монтируемого в систему топливопровода;

– прибор, входящий в состав устанавливаемой в учреждении адресной системы пожарной сигнализации (АСПС);

– система контроля доступа в здание, включает в себя такие технические средства, как преграждающие устройства, устанавливаемые на проездах или проходах (турникеты, ворота, шлагбаумы и т.д.), идентификатор, контроллер, считыватель, иное вспомогательное оборудование;

– отдельные элементы охранно-пожарной сигнализации;

– иные объекты.

Расходы учреждения на оплату контракта на приобретение и установку устройства оконечного отражаются по виду расходов 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» и относятся на статью 310 «Увеличение стоимости основных средств» КОСГУ (Приказ № 65н).

Охранно-пожарные сигнализации, приборы (аппаратура) пожарной сигнализации, приборы (аппаратура) охранной сигнализации, объединяемые в комплекс конструктивно – сочлененных предметов (п. 10 СГС «Основные средства», п. п. 6, 45Единого плана счетов), системы видеонаблюдения, сигнализации, локальные вычислительные сети  и другие аналогичные системы не включаются в стоимость здания, и учитываются как самостоятельные объекты.  

Критерии признания объекта основных средств, предусмотренные пунктом 8 СГС «Основные средства» (критерии актива), должны применяться к инвентарному объекту в целом (письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).

1.32.37 Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально-ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. По объектам основных средств, по которым предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

1.32.38 Составные части компьютера  (клавиатура, манипулятор мышь, системный блок и прочие расходы) учитываются в составе единого инвентарного объекта – системного блока либо самостоятельно как материальные запасы. Мониторы, принтеры, источники бесперебойного питания и прочие учитываются как самостоятельные инвентарные объекты.    

1.32.38 При самостоятельном закупе основных средств по КФО 2,4,7 учет основных средств осуществляется по коду учета 09010000000000244. При поступлении основного средства по КФО 5 учет основного средства осуществляется по коду финансирования.

1.32.39 При постановке на учет основного средства определение кода ОКОФ производится с применением Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС2008), утвержденного приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 г № 2018-ст. В целях перехода от применения ОКОФ ОК 013-94 к ОК 013-2014 использовать прямые и обратные ключи, установленные приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 21.04.2016 г № 458. В случае невозможности определить код ОКОФ, то возможно использовать код 333.00.
1.32.40 При проведении текущего ремонта основного средства, его балансовая стоимость не изменяется, в связи с тем, что остаточная стоимость выбываемой детали приравнивается к стоимости новой детали и устанавливается как справедливая согласно п. 55, 57, 58 Приказа Минфина России от 31.12.2016 г № 256 н. При проведении капитального ремонта основного средства балансовая стоимость изменяется согласно п. 27 приказа Минфина России от 31.12.2016 г № 257н.
1.32.41 Ответственность за эффективное использование медицинского оборудования, а также основных средств медицинского назначения в отделениях возложить на заведующих отделениями.

1.32.42  Если согласно классификатору ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) материальные ценности отнесены к основным фондам, но в соответствии с п. 99Единого плана счетов указанные ценности относятся к материальным запасам (несмотря на то, что срок полезного использования данных объектов более 12 месяцев), такие объекты принимаются к учету в составе материальных запасов (письмо Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243).

1.32.43 При выборе кодов ОКОФ для определения амортизационной группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.012002 № 1, выбирать амортизационную группу с наибольшим сроком полезного использования (письмо Минфина России от 21.09.2017 № 02-06-10/61195).

1.32.44 В отношении материальных ценностей, которые в соответствии с Инструкцией 157н относятся к объектам основных средств, но указанные ценности не вошли в ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), в таком случае такие объекты принимаются к учету как основные средства с группировкой согласно Общероссийскому классификатору основных средств ОК 013-94 (письмо Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243).

1.32.45 В случае, когда материальные ценности, признанные для целей бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили исходя из новых условий их использования свое первоначальное назначение (первоначальную целевую функцию), по решению постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов такие объекты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств или в иную категорию объектов бухгалтерского учета (например, в материальные запасы) (п. 13 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).

1.32.46 Решение об отнесении объектов имущества к основным средствам принимает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов в соответствии с положением учреждения (письмо Минфина России от 27.12.2017 № 02-07-08/78243).
1.32.47 Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, может учитываться следующими методами оценки учета:

– по остаточной стоимости (при наличии);

– в условной оценке один объект, один рубль – при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости) (письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237).

В соответствии с п. 10 СГС «Основные средства» объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной (до 100 000 руб. за один объект) (периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения) могут объединяться в один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств). На комплекс объектов основных средств открывается инвентарная карточка группового учета основных средств (п. 54 Приказа № 157н).
1.32.48 Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом, присваивается внутренний порядковый инвентарный номер комплекса объектов, формируемый как совокупность инвентарного номера комплекса объектов и порядкового номера объекта, входящего в комплекс (п. 46 Единого плана счетов).

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах) (п. 47 Единого плана счетов).

1.32.49 В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (форма 0504031), открытых в отношении нежилых помещений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. При условии что данные объекты изначально не обладали признаками основного средства (п. 6 Единого плана счетов).

Применение кодов классификатора ОКОФ (ОК 013-2014 (СНС 2008)) осуществлять в соответствии с рекомендациями, установленными письмом Минфина России от 27.12.2016 № 02-07- 08/78243. 

В случае наличия противоречий в применении прямого (обратного) переходных ключей, утвержденных Приказом № 458, и ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), а также отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета может принимать самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) и определению их сроков полезного использования.

1.32.50 Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Списание затрат по восстановлению объектов основных средств осуществляется на основании первичных документов о выполнении работ, представляемых в бухгалтерию учреждения его соответствующими службами (актов приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов, справок об изменении (или не изменении) нормативных показателей функционирования и т.п.).

Основанием для определения видов ремонта должны являться соответствующие документы, разработанные техническими службами организаций в рамках системы планово-предупредительных ремонтов (письмо Минфина России от 14.01.2004 № 16-00-14/10). Для подтверждения необходимости осуществления ремонта могут применяться дефектные ведомости. В целях обоснования проведения работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию объектов может быть составлен проект соответствующих работ. Указанные документы составляются в неунифицированной форме.

Согласно Приказу № 65н в рамках осуществления ремонтных работ проводятся:

– устранение неисправностей (восстановление работоспособности) отдельных объектов нефинансовых активов, а также объектов и систем (охранная, пожарная сигнализация, система вентиляции и т.п.), входящих в состав отдельных объектов нефинансовых активов;

– поддержание технико-экономических и эксплуатационных показателей объектов нефинансовых активов (срок полезного использования, мощность, качество применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и т.п.) на изначально предусмотренном уровне;

– проведение некапитальной перепланировки помещений;

– проведение работ по реставрации нефинансовых активов, за исключением работ, носящих характер реконструкции, модернизации, дооборудования;

– восстановление эффективности функционирования объектов и систем, гидродинамическая, гидрохимическая очистка, осуществляемые помимо технологических нужд (перечня работ, осуществляемых поставщиком коммунальных услуг, исходя из условий договора поставки коммунальных услуг), расходы на оплату которых отражаются по подстатье 223 «Коммунальные услуги».

В соответствии Приложением 3 Приказа 65н общий код вида расходов 200 «Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд» включает в себя следующие коды для проведения работ по восстановлению объектов основных средств:

– 243 «Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества»;

– 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд».

При проведении ремонта не происходит увеличения или улучшения качественных характеристик объекта, и первоначальная (балансовая) стоимость основных средств не изменяется.

1.33 Учет материальных запасов.

1.33.1 К бухгалтерскому учету в качестве материальных запасов принимать материалы и готовую продукцию, согласно пп.98-99 Приказа № 157н, предназначенные для использования в процессе деятельности учреждения. Документами для принятия к бухгалтерскому учету служат договор, товарная накладная, счет-фактура, акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220), который оформляется в случае, если поступившие от поставщика материальные запасы не соответствуют договору, товарной накладной и другим сопроводительным документам, приходный ордер (ф.0504207), который в случае невозможности подписания со стороны поставщика, подписывается только принимающей стороной.
1.33.2 К материальным запасам относить:

- медикаменты, лекарственные, перевязочные, дезинфекционные средства, расходный материал и прочие материальные запасы, используемые для лечения пациентов, проведения оперативного вмешательства, независимо от стоимости;
- медицинский инструментарий;

- ГСМ;

- продукты питания;

- предметы хозяйственного назначения, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- предметы хозяйственного назначения, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ;

- специальную одежду, специальную обувь, а также постельные принадлежности независимо от их стоимости и срока службы; 

- тару для хранения товарно-материальных ценностей;
- в состав материальных запасов включаются также готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); окна, двери, требующее монтажа и предназначенное для установки, все детали, запчасти, элементы, которые не могут функционировать самостоятельно.

- оприходованные после разборки, демонтажа, ликвидации основного средства или иного имущества запасные части, элементы, металлолом.

Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, количеству в разрезе материальной ответственных лиц согласно п. 119 Инструкции № 157 н. 

1.33.3 Материальные запасы принимать к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками. Учет ваты, марли, бинтов, других перевязочных средств, перчаток, шприцов, систем для переливания крови и растворов, мазей, стерильных растворов, спирта, губок тахокомб, жидкого медицинского кислорода осуществлять на счете 105.31. Учет расходного материала, а также перекиси водорода производить на счете 105.36. Для учета расходного материала хозяйственного назначения ввести счет 105.37.
1.33.4 Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признавать:

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов;

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора;

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку (транспортные услуги) материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки;

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

1.33.5 Фактическую стоимость материальных запасов, полученных по договору дарения (пожертвования), а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определять исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых  за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

1.33.6 Под текущей рыночной стоимостью понимать сумму денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов с учетом естественного износа на дату принятия к бухгалтерскому учету с использованием информации о мониторинге цен на дату принятия к учету.

1.33.7 Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществлять в регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально-ответственного лица на основании требования-накладной ф.0504204.

1.33.8 Списание (отпуск) материальных запасов производить по средней фактической стоимости по каждому виду (группе) запасов.
1.33.9 Списание материалов производить на основании следующих документов:

- ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф. 0504210;

- актов о списании материальных запасов ф.0504230;

- актов о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф.0504143.

1.33.10 Учет ГСМ. В составе ГСМ учитывать все виды топлива, горючего и смазочных материалов: бензин, дизельное топливо, масло, тосол, жидкости (тормозные, омывателя и пр.), антифриз и т.д. Списание ГСМ производится по путевым листам согласно показаниям пробега автомашины по нормам, утвержденным приказом руководителя, рассчитанным согласно Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ-23-р. Заполнение путевых листов производится на основании приказа Минтранса РФ от 18.09.2008 г. №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов». Ответственность за правильное заполнение путевых листов и списание бензина несут водители. Ответственность за списание остальных видов ГСМ возложить на водителя Пылкова Д.И. 
Если фактический расход топлива согласно путевому листу превысил расход топлива, рассчитанный по норме Минтранса, то списание указанного превышения (перерасхода) производить по распоряжению руководителя учреждения при наличии объективных причин, повлекших перерасход ГСМ при эксплуатации автомобиля в связи с возникшими определенными условиями и в определенной местности. В зимний период норма расхода увеличивается, исходя из зимней надбавки, рассчитанной согласно Методических рекомендаций «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ-23-р и утвержденных приказом учреждения.
Учет ГСМ производить на счете 0 105 33. Приобретение ГСМ осуществлять по безналичному расчету. С целью контроля за расходованием бензина использовать топливные карты.  Учреждение заключает с поставщиком ГСМ договор на обслуживание состоящих у него на балансе автомобилей на заправках поставщика топлива. В договоре указывать марки автомобилей, их государственные регистрационные номера, а также установить ежемесячный лимит заправки для каждого автомобиля. Для осуществления заправки водителям выдается пластиковая топливная карточка. При заправке с карточки считывается информация о произведенной заправке и списывается количество зачисленных на карточку денежных средств для оплаты бензина.

Пластиковую карту учитывать на забалансовом счете 27. При утрате топливной карты или расторжении договора с топливной компанией производится списание карточки с учета.

В сроки, определенные договором, поставщик топлива представляет учреждению отчет, который содержит данные об отпущенных по карточкам ГСМ (в разрезе всех номеров пластиковых карт), количестве, марке, стоимости отпущенного бензина. Кроме того, в отчете отражаются дата, время, место заправки и остаток средств на пластиковой карте.

При представлении в бухгалтерию учреждения путевых листов водители прилагают к ним чеки заправочной станции, подтверждающие количество, вид топлива, стоимость полученных по конкретной топливной карте ГСМ, а также дату и время заправки.

В бухгалтерии по окончании месяца сверяются данные этого отчета поставщика с данными авансовых отчетов водителей автотранспорта и приложенных к ним чеков терминалов АЗС.

1.33.11 Материально ответственным лицам вести учет материальных запасов в журнале (книге) учета материальных ценностей по наименованиям, видам и количеству.

1.33.12 Оприходование материальных запасов отражать в регистрах бухгалтерского учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика, универсального передаточного документа и т.п.).

1.33.13 В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, составлять Акт о приемке материалов (ф. 0315004).

1.33.14 Учет медикаментов осуществлять на основании приказа № 747 от 02.06.87г. МЗ СССР «Об утверждении Инструкции по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном обеспечении СССР». Также руководствоваться следующими нормативными документами: 

-Федеральный закон РФ от 22.06.1998 № 86-ФЗ «О лекарственных средствах» 

-Приказ Минздравсоцразвития РФ от  14.12.2005 г. № 785 «О порядке отпуска лекарственных средств»
-Приказ Минздравсоцразвития РФ от  23.08.2010 г. № 706н «Об утверждении правил хранения лекарственных средств»
-Приказ Минздрава СССР от 02.06.1987г. № 747 «Инструкция по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР»;

- Приказа Минздравасоцразвития РФ от 12.11.1997 г. №330 «О мерах по улучшению учета, хранения, выписывания и использования наркотических средств и психотропных веществ»;

-  Приказа Минздравасоцразвития РФ от 13.11.1996 г. № 377 «Об утверждении требований к организации хранения в аптечных учреждениях различных групп лекарственных средств и изделий медицинского назначения»;

-Приказ Минздрава РФ от 22.04.2014 г. № 183н «Перечень лекарственных средств для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному учету».

1.33.15 Подлежат количественно–суммовому учету медикаменты, расходные материалы, полученные безвозмездно; по гуманитарной помощи; медикаменты, расходные материалы, приобретенные за счет средств ВМП краевого и федерального бюджетов, средств ОМС, средств от иной приносящей доход деятельности, ЦЗМ и по другим источникам финансирования. Учет медикаментов и расходного материала производить раздельно по кодам финансового обеспечения. Медикаменты и расходный материал, полученные централизованным путем, без оплаты, учитывать по счету 4 105 31000 и 4 105 36000 соответственно. Установить сумму дорогостоящих медикаментов в размере 1000 руб. для предметно-количественного учета.  Списание медикаментов, подлежащих предметно-количественному учету, ведется на основании Приказа Министерства здравоохранения СССР № 747 от 02.06.1987 г. 
1.33.16  Создать комиссию для проведения проверки наркотических средств и психотропных веществ в составе:

Председатель: 
Воронцова Л.Г, зам. гл. врача по экономическим вопросам
Члены комиссии: 
Евдокимова И.А., главная медсестра
Кононенко О.С., зав. аптекой

Бурдина С.П., зам. главного бухгалтера

1.33.17 Проводить инвентаризацию:

· медикаментов, подлежащих количественно–суммовому учету – не реже 1 раза в квартал; 

· наркотических средств и психотропных веществ – не реже 1раза в месяц.

· по медикаментам – выборочно не реже 1 раза в квартал. 

1.33.18  Контроль за ценами на закупаемые лекарственные средства и анализ рынка по медикаментам возложить на зав. аптекой Кононенко О.С., на расходные материалы – на главную медсестру Евдокимову И.А.
1.33.19 Контроль за ценами на закупаемые хозяйственные и строительные товары возложить на агента по снабжению Бафера С.В., за ценами на ГСМ  на начальника хозяйственной части Лексина Ю.П.
1.33.20 Учет продуктов питания осуществлять на основании приказа № 330 от 05.08.03г. МЗ РФ «О мерах по совершенствованию лечебного питания в лечебно-профилактических учреждения Российской Федерации».

Также руководствоваться следующими нормативными документами:

- Приказом № 530 от 05.05.1983 г «Об утверждении инструкции по учету продуктов питания в лечебно-профилактических и других учреждениях здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете СССР»

-Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ   (ред. от 30.12.2006) «О качестве и безопасности пищевых продуктов»

- Постановление Правительства РФ от 12.11.2002 №814 «О порядке утверждения норм естественной убыли при хранении и транспортировке материально-производственных запасов»;

1.33.21 Списание продуктов питания производится на основании меню-требования ф.0504202 ежедневно, списание спецжиров производится по требованию по ф.0504204 с приложением списка, подписанного руководителем подразделением и  инженером по охране труда и акту списания материальных запасов по ф. 0504230. Выдача продуктов в отделения диспансера производится на основании журнала «Раздаточная ведомость на отпуск отделением рационов питания».
1.33.22 Проводить выборочную инвентаризацию продуктов питания не реже 1 раза в месяц.

1.33.23  Не реже 2 раз в месяц производить контроль за количеством продуктов питания, закладываемых на приготовление блюд, согласно нормативам.

1.33.24 Контроль за ценами на закупаемые продукты питания и анализ рынка по продуктам питания возложить на начальника отдела материально-технического снабжения Давыдову О.А.
1.33.25. Ежеквартально формировать и выводить на печать оборотно-сальдовые ведомости по движению материальных ценностей по счету 105 по подотчетным лицам, складу для контроля за расходованием материальных ценностей и недопущением образования невостребованных материальных ценностей.
1.33.26 Ответственность за списание строительных и хозяйственных материалов возложить на зам. главного врача по АХЧ Неупокоева М.М.
1.33.27 Ответственность за списание медикаментов и расходного материала возложить на старших медицинских сестер отделений. На старших медицинских сестер отделений возложить ответственность за количество медикаментов и расходного материала, находящихся в подотчете, контроль за сроками годности. Количество медикаментов и расходного материала, находящегося в подотчете у медицинских сестер, не может превышать квартальной потребности. В случае, если медикаменты или расходный материал, находящийся в подотчете, не используется в течение 1 квартала, то старшая сестра, в подотчете которой находятся данные медикаменты или расходный материал, обязана написать рапорт по данному препарату на имя главного врача и предоставить его в бухгалтерию. В случае, если медикаменты и расходный материал не востребованы в одном отделении, то они подлежат перераспределению в другие подразделения. Списание учетных медикаментов и расходного материала в отделениях, производится с приложением списка фамилий пациентов, которым использованы учетные медикаменты и расходный материал. Список должен быть заверен зав. ОМО Андреевой М.В. Контроль за списанием медикаментов и расходного материала возложить на заведующих отделением. 
1.33.28 Ответственность за списание продуктов питания возложить заведующую продуктовым складом Абашину О.А.
1.33.29 Ответственность за списание мягкого инвентаря в отделениях возложить на кастелянш отделений. Контроль за эффективным использованием мебели, основных средств хозяйственного назначения, хозяйственных товаров, моющих средств, канцелярских товаров и прочих товаров хозяйственного назначения возложить на кастелянш отделений.
1.33.30 Ответственность за списание моющих средств для стирки белья возложить заведующую прачечной Ситникову Н.Е. 

1.33.31 Ответственность за списание хозяйственных товаров возложить на завхоза Павлову Л.П.

1.33.32 Ответственность за списание строительных материалов возложить на агента по снабжению Бафера С.В.
1.33.33 При приемке ТМЦ, лицам, ответственным за приемку, осуществлять проверку принимаемого товара по количеству и качеству. Проведенная проверка по качеству принимаемого товара подтверждается путем штампования товарных накладных штампом «Внутренняя экспертизы»:

- за приемку медикаментов – Калиниченко А.Г.
- за расходный материал – Ковалева Н.Ю.
- за продукты питания – Абашина О.А.

- за хозяйственные, строительные товары – Иванова Н.К.

- за медицинское оборудование – Овсянников С.В.

1.33.34 При учете мягкого инвентаря руководствоваться следующими нормативными документами:

- Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.09.2010 г. № 777н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением»

- Постановление Минтруда и соцразвития РФ от 29.12.1997 г. № 68 «Об утверждении типовых отраслевых норм бесплатной выдачи работникам специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты»

- Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 г. № 290н «Об утверждении межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты»
- Приказ Минздравсоцразвития РФ от 22.06. 2009 г. № 357н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением»

- Методические рекомендации по бухгалтерскому учету специального инструмента, специальных приспособлений, специального оборудования и специальной одежды, утвержденного приказом Министерства финансов РФ от 26.12.2002 г. № 135н.

- Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 г. № 290н «Об утверждении межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты»

К мягкому инвентарю относятся: медицинская одежда, костюмы, куртки, брюки, халаты, рабочие куртки, различная обувь, рукавицы и прочие виды специальной одежды, шторы, матрасы, постельные принадлежности, полотенца, пеленки, покрывала, прочее. 
Специальная одежда выдается работникам в порядке, установленном на основе типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты утвержденных коллективным договором.

Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью учреждения и подлежит возврату: при увольнении, при переводе на другую работу, для которой выданные им специальная одежда, специальная обувь не предусмотрены нормами, а также по окончании сроков их носки взамен получаемых новых.

Стоимость специальной одежды, срок эксплуатации которой согласно нормам выдачи превышает 12 месяцев, погашается линейным способом, исходя из сроков полезного использования специальной одежды, предусмотренных в типовых отраслевых нормах бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты, а также в Правилах обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами защиты. 
Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. 
Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.) 

Материально ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в Карточке учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству.

Выдача мягкого инвентаря в эксплуатацию производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Выдача специальной одежды и обуви отражается по забалансовому счете 27. Также по забалансовому счету 27 отражается выдача имущества в личное пользование сотрудникам. На все имущество, выданное в пользование сотрудникам, ведется Карточка учета имущества переданного в личное пользование. Ответственность за ведение Карточки учета имущества переданного в личное пользование возложена на кастелянш отделений. 
Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф. 0504143. Акт ф. 0504143 составляется комиссией, назначенной приказом (распоряжением), в двух экземплярах и утверждается руководителем. Первый экземпляр сдается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственного лица.

Функциями комиссии в части вопросов использования специальной одежды и мягкого инвентаря являются:

а) непосредственный осмотр объектов, предъявленных к списанию, и установление их непригодности к дальнейшему использованию или возможности (невозможности) и целесообразности их восстановления;

б) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение нормальных условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и т.д.);

в) выявление лиц, по вине которых объект преждевременно вышел из строя, внесение руководству организации предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

г) определение возможности оприходования ветоши и ее использования для нужд учреждения;

д) составление акта на списание объектов и представление акта на утверждение руководителю организации или уполномоченному им лицу.

Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, спецобуви.

Оприхование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, приходовать по стоимости 1 руб.за 1 кг и отражать записью дебет 210537440 кредит 210981272, списание ветоши производить записью дебет 210981272 кредит 210537440 по подразделу 0909 на основании письма Минфина России от 08.07.2017 г № 02-06-10/73668. 

1.33.35 Учет посуды. 

При определении предметов, относящихся к посуде, следует руководствоваться ОКП.

К посуде относятся:

- стаканы, чашки, кружки, бокалы;

-блюда, блюдца, тарелки, салатники;

-сахарницы, солонки, масленки, молочники;

-графины, кувшины, вазы;

-подносы, салфетницы;

-кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники, терки, разделочные доски, ножи, вилки, ложки, дуршлаки, баки, ведра;

-и прочая посуда.

Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга регистрации боя посуды (ф.0504044). Записи в книге производятся соответствующими должностными лицами. Постоянно действующая комиссия следит за правильным ведением книги.

Списание (отпуск) предметов посуды производится по фактической стоимости каждой единицы.


Движение посуды в учреждении отражается на счете 010537000 «Прочие материальные запасы».

1.33.36 Учет строительных материалов ведется на счете 010534000.

 К строительным материалам относить (п.118 Приказа № 157н) силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

- готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

 Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является дефектная ведомость и смета на осуществление ремонтных работ. Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно подписанных актов на списание материальных запасов. 

1.34  Передача имущества в аренду и безвозмездное пользование регулируются положениями СГС «Аренда».

1.34.1 Учреждение в своей деятельности применяет положения об операционной аренде. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках которого арендные платежи являются только платой за пользование арендованного имущества (арендной платой) классифицируются как объекты учета операционной аренды (п. 15 СГС «Аренда»).

1.34.2 Основными объектами учета при операционной аренде являются:

если учреждение является принимающей стороной:

– право пользования имуществом (счет 011140000 «Право пользования имуществом»);

– обязательства по уплате арендных платежей (счет 030224000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»);

– амортизация права пользования имуществом (счет 010440450 «Амортизация права пользования имуществом»);

– расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета аналитического учета счетов 030200000 «Обязательства», 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»;

если учреждение является передающей стороной:

– расчеты по арендным платежам с пользователем имущества (счет 220521000 «Расчеты с плательщиками доходов от собственности»);

– информация об объектах имущества, переданных в пользование (соответствующие забалансовые счета 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»);

– ожидаемый доход от арендных платежей, рассчитанный за весь срок пользования имуществом, предусмотренный на дату заключения договора (контракта) (счет 240140121 «Доходы будущих периодов по операционной аренде»;

– доходы (расчеты) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно):

– соответствующие счета 220535000 «Расчеты по доходам по условным арендным платежам», 240110135 «Доходы текущего финансового года по условным арендным платежам».

1.34.3 Принятие обязательств учреждением осуществлять в пределах плановых назначений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности.

1.34.4 Начисление амортизации права пользования активом (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.

1.34.5 По завершении срока полезного использования объекта учета (завершении договора) бухгалтерский учет актива – права пользования активом прекращается. При этом балансовая стоимость принятого на учет актива (права пользования активом) уменьшается на сумму накопленной амортизации за период пользования объектом учета аренды (на сумму начисленной амортизации).

1.34.6 При передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование) в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма 0504031) отражается запись о передаче объекта (части объекта) в пользование иному юридическому лицу. При этом ответственным за сохранность переданного имущества указывается руководитель (уполномоченное им лицо) юридического лица, принявшего объекта (часть объекта) в пользование.

1.35 Учет кассовых операций.

При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации Указание от 11.03.2014г. №3210-У. Устанавливать лимит кассы согласно порядку расчета, определенного п. 2 Указанием ЦБ РФ от 11.03.2014г. №3210-У в сумме 56000 руб.00коп. (Приложение № 13)
 1.35.1 Возложить контроль и персональную ответственность за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в кассе Учреждения на главного бухгалтера.  

1.35.2 Прием в кассу наличных денежных средств, производить с применением контрольно-кассовой машины, с выдачей кассового чека и оформлением приходного кассового ордера ф. 0310001 на основании ст. 2 ФЗ от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ.  Выдача из кассы денежных средств, сдача денежных средств на лицевой счет учреждения в казначействе, производится с применением расходного кассового ордера ф. 0310002.
1.35.3 Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 020134000 вести в журнале операций по счету «Касса» на основании кассовых отчетов. 

1.35.4 Оформление кассовых документов (приходных, расходных кассовых ордеров, книги регистрации кассовых документов, журнала операций, отчетов кассира) возложить на заместителя главного бухгалтера Бурдину С.П.

1.35.5 Утвердить срок сдачи наличных денежных средств в казначейство, поступивших в кассу учреждения за оказанные услуги, не более 7 дней.

1.35.6 Утвердить подпись заместителя главного врача по экономическим вопросам Воронцовой Л.Г. на заявлениях на выдачу денежных средств в подотчет, с указанием источника выдачи денежных средств, суммы и срока подотчета.

1.35.7 Разрешить прямое использование денежных средств из кассы учреждения от поступлений платных услуг на выдачу в подотчет. В остальных случаях выдача денег в подотчет производится с использованием зарплатной карты. Положение о выдаче денежных средств в подотчет утвержден Положением № 19.
1.35.8 Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается 10 000 (десять тысяч) рублей, за исключением сумм, выдаваемых на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами. Исключение составляют суммы, выданные на представительские расходы. В случае выдачи денежных средств на представительские расходы, размер определяется исходя из каждой конкретной ситуации по согласованию с главным врачом.
1.35.9 Срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы устанавливается в течение 3 дней, за исключением случаев направления в командировку. При этом подотчетное лицо обязано отчитаться в течение 3 дней с момента осуществления расхода. В случае выдачи денежных средств на командировочные расходы, подотчетное лицо обязано отчитаться на следующий рабочий день, после возвращения из командировки.
1.35.10 Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о материальной ответственности (Приложение №7).

1.34.11 Утвердить перечень лиц, получающих суммы в подотчет:

· Неупокоев М.М. – зам. главного врача по АХЧ

· Лексин Ю.П. – начальник хозяйственного отдела

· Попова С.В. – администратор

· Пылков Д.И. – водитель

· Филиппова Н.Н. – медсестра процедурная КТТ
· Карбышев С.Ф. – начальник ОИТ
· Давыдова О.А. – начальник отдела материально-технического снабжения
· Бафер С.В. – агент по снабжению.
1.35 При направлении работников Учреждения в служебные командировки возмещать расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской Федерации и за её пределы, в соответствии с действующим законодательством и Положением «О служебных командировках» согласно Приложению №9. 
1.36 Утвердить подпись на договорах по оказанию платных медицинских услуг (кроме дорогостоящих видов лечения) зам. главного врача по экономическим вопросам Воронцовой Л.Г.

1.37 Утвердить право подписи актов списания, актов передачи материальных ценностей, меню, требований (накладных) на отпуск медикаментов на заместителя главного врача по лечебной работе Дуда А.И. 

1.38 Ответственным лицом за хранение и исполнение гражданско-правовых договоров по результатам процедур торгов назначить экономистов отдела закупа согласно Положения «О контрактной службе».
1.39 Назначить ответственным лицом за заключение договоров гражданско-правового характера, юридическую проверку договоров начальника юридического Нефедову Т.Н.

1.40 Ответственным лицом за организацию работ по ведению учета, хранения и выдачи трудовых книжек и исполнительных листов назначить начальника ОК Беломестных Н.В.
1.41 Ответственным лицом за заключение и хранение трудовых договоров назначить начальника ОК Беломестных Н.В.
1.42 Ответственным лицом за передачу в расчетную группу по описи, надлежаще оформленных листков временной  нетрудоспособности, справок, актов и других документов по социальному страхованию, с протоколом назначения пособий комиссией по социальному страхованию назначить начальника ОК Беломестных Н.В. 

Переданные в бухгалтерию листки временной нетрудоспособности и др. документы должны быть выданы правильно, обоснованно и соблюден порядок оформления листков временной нетрудоспособности и др. документов. Срок передачи листков временной нетрудоспособности и др. документов – 4 раза в месяц: каждые 7 дней месяца. Начисление и оплата листков временной нетрудоспособности производится два раза в месяц – в выдачу заработной платы и выдачу авансовых расчетов.
1.43 Ответственным лицом за прием документов по социальному страхованию для начисления пособий, листков нетрудоспособности, справок, актов, и др. назначить зам. главного бухгалтера по налогам Драничникову О.М., ведущего бухгалтера по учету заработной платы Кашаеву И.Я., ведущего бухгалтера по учету заработной платы Хусаинову О.С.
1.44 Контроль за начислением и выплатой пособий из средств фонда социального страхования возложить на зам. главного бухгалтера Драничникову О.М., ведущего бухгалтера по учету заработной платы Кашаеву И.Я., ведущего бухгалтера по учету заработной платы Хусаинову О.С. путем скрепления подписью на документах по начислению пособий.

1.45 Контроль за заключением договоров без проведения процедуры торгов возложить на экономистов отдела закупа согласно Положения «О контрактной службе». 

1.46 Назначить лицами, ответственными за правильность и достоверность информации по ФИО сотрудников, количеству отработанного времени, доплатах и прочей информации, необходимой для начисления заработной платы в табелях и графиках учета рабочего времени и за своевременную передачу их в бухгалтерию, старших медицинских сестер отделений, руководителей соответствующих структурных подразделений. В табеле учета рабочего времени (ф.0504421), утвержденной приказом АККД № 67 от 17.05.2016 г., регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка на основании Приказа Минфина России от 30.03.2015г № 52н.
1.47 Для проведения внутреннего финансового контроля создать комиссию в составе:

Председатель комиссии – заместитель главного врача по экономическим вопросам Воронцова Л.Г.

Члены комиссии:

Дуда А.И., зам. главного врача по лечебной работе,

Евдокимова И.А., главная медсестра,

Неупокоев М.М., зам. главного врача по АХЧ,

Нефедова Т.Н., начальник юридического отдела.

Прочие специалисты, в зависимости от проверяемой операции.
Деятельность комиссии регламентируется «Положением о внутреннем финансовом контроле» (Приложение № 14) 

1.48 Доходы от оказания услуг учитывать по кредиту счета 240110000. Учет доходов осуществлять по методу начисления (ст. 271 НК РФ). Датой получения дохода признается день выставления документов, подтверждающих доход, вне зависимости от поступления средств на счета в банках или в кассу, поступления иного имущества, работ, услуг или имущественных прав. 

Доходы от оказания платных услуг и прочих поступлений внебюджетных средств производятся по следующим кодам доходов: 

- 121 – доходы от операционной аренды (от сдачи имущества в аренду);

- 131 – платные услуги, субсидии по государственному заданию;

- 132 - поступление средств ОМС;

- 134 -  возмещение расходов Военного комиссариата, возмещение расходов за трудовые книжки;

- 135 – возмещение коммунальных услуг, эксплуатационных расходов, налогов арендаторами;

- 141 – штрафы за нарушение законодательства о закупках;

- 143 – страховые возмещения;

- 144 – возмещение ущерба имуществу;

- 145 – прочие доходы от сумм принудительного изъятия;

- 182 – доходы от безвозмездного права пользования (дарение, хранение, пожертвование, благотворительные взносы);

-183 – Доходы от субсидии на иные цели;

- 189 – иные доходы (излишки по инвентаризациям, материальные ценности от списания, прочее); 

- 440 – доходы от реализация материальных запасов

- 410 – доходы от реализации основных средств

- 510 – поступление денежных средств во временное распоряжение

- 610 – выбытие денежных средств, полученных во временное распоряжение. 

- 291 – налоги, сборы, госпошлины;

- 292 – штрафы за нарушение законодательства о налогах и сборах, о страховых взносах;

- 293 – штрафы за нарушение законодательства о закупках;

- 295 – другие санкции;

- 296 – иные расходы.

В целях детализации денежных поступлений в бухгалтерском учете ввести следующие коды учета:

- 131 – поступление платных услуг (09010000000000000130)

- 135 – возмещение коммунальных услуг, эксплуатационных расходов, налогов (01130000000000000130)

- 132 – поступление средств ОМС (09010070100000000130)

- 132 – поступление средств ВМП в системе ОМС (09010070200000000130)

- 134 – возмещение средств Военного комиссариата (09010070300000000130)

- 182 –пожертвования, дарения, благотворительные взносы (09010000000000000180)

- 121 –аренда (01130000000000000120)

- 141 –пеня, суммы принудительного взыскания (09010000000000000140)

- 440 –реализация материальных запасов (металлолом, серебро и прочее) (09090000000000000180)

- 131 – средства ВМП КБ (09014000000000000130)

- 131 – средства ВМП ФБ (09013000000000000130)

-510 – средства, поступающие во временное распоряжение (00000000000000510). 

В целях детализации выбытий денежных средств в бухгалтерском учете ввести следующие коды учета:

По средствам ОМС:

- 09010000000000111 – 211,

- 09010000000000112 – 212, 222, 226,

- 09010000000000119 – 213,

- 09010000000000244 – 221, 222, 223, 225, 226, 310, 340, 296,

- 07050000000000244 – 226 (по обучению, подготовки, переподготовки, повышения квалификации сотрудников на основании Приказа Минфина России от 06.06.2017 г № 84 н и письма Минфина России от 01.07.2016 г № 02-05-10/38548.)

- 09010000000000851 – 291,

- 09010000000000852 – 291,

- 09010000000000853 – 292, 293.

По внебюджетным средствам:

- 09010000000000111 – 211,

- 09010000000000112 – 212, 222, 226, 

- 09010000000000119 – 213,

- 09010000000000244 – 221, 222, 223, 224, 225, 226, 310, 340, 296,

- 09010000000000831 – 292, 293,

- 09010000000000851 – 291,

- 09010000000000852 – 291,

- 09010000000000853 – 292, 293,

- 09010000000000360 – 262.

По средствам, выбывающим из временного распоряжения:

- 00000000000000000 – 610,

- 00000000000000000 – 853 (по решению суда).

По средствам ВМП  краевого бюджета:

- 09014000000000111 – 211,

- 09014000000000119 – 213,

- 09014000000000244 – 221, 223, 225, 226, 310, 340,

- 09014000000000852  - 291.

По средствам ВМП  федерального бюджета:

- 09013000000000111 – 211,

- 09013000000000119 – 213,

     - 09013000000000244 – 221, 223, 225, 226, 310, 340,

- 09013000000000852  - 291.

1.49 Использование счетов и КВР
Счета 101, 104, 201, 304.01, 210.06 – 0000000000000000000

Счета 500е,  109, 401 – КВР зависит от корреспондирующего счета 

- КВР 243 «Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества»  учитывается по счету 302.25.

- КВР 111 «Фонд оплаты труда» учитывается на счетах 302.11, 304.03, 303.01

- КВР 112 «Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда» учитывается на счетах 208, 304.03.

- КВР 119 «Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений» учитывается на счетах 302.13, 303.01, 303.02, 303.06, 303.07, 303.10, 302.13.

- КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» учитывается на счете 105, 208,  302.21, 302.22, 302.23, 302.24, 302.25, 302.26, 302.90, 302.31, 302.34, в части выплат врачам-консультантам используются 303.02, 303.07, 303.10, 303.06, 304.03, 302.26, 303.01.

- КВР 851 «Уплата налога на имущество организации и земельного налога» учитывается на счете 303.12 и 303.13.

- КВР 852 «Уплата прочих налогов, сборов» учитывается на счете 303.05. и 302.90

- КВР 360 «Иные выплаты населению» учитывается на 302.62 и 303.01.

- КВР 831 «Исполнение судебных актов…» учитывается на счете 302.90

- КВР 853 «Уплата иных платежей» учитывается на счете 302.90

- КВР 120 в части оплаты налога на добавленную стоимость учитывается на счете 303.04

- Поступление денежных средств по КОСГУ 120, 130, 140, 180 учитываются на счете 205, 210.03, 201.34, 201.23.  

- Поступление денежных средств по КОСГУ 440, 410 учитывается на счете 209.83.

- Поступление денежных средств во временное распоряжение учитывается на счете 304.01 по КВР 510, выбытие денежных средств в временном распоряжении учитывается по счету 304.03 КВР 610.

1.50 Формирование себестоимости готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг. 

Согласно пункту 134 Инструкции 157н по применению Единого плана счетов на счете 109 00 000 формировать информацию о расходах на выполняемые работы, оказываемые услуги, в том числе и при выполнении государственного задания. 

Учет выделять на счетах:

- 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг»;

- 109 80 000 «Общехозяйственные расходы»;

1.51 Вести распределение расходов:

- по видам финансового обеспечения:

а) 4 – субсидии на выполнение государственного задания.

б) 7- средства ОМС.

в) 2- иная приносящая доход деятельность.

По КФО 5, 6 счет 109 не ведется.

- распределять расходы на прямые и общехозяйственные.

При калькулировании фактической себестоимости услуги, работы для прямых затрат применяется способ прямого расчета (фактических затрат) на основании п. 134 Инструкции №157н.

1.52 К прямым затратам (счет 109.61) относятся (п.п. 134, 138 Инструкции№157н): 

- затраты на оплату и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно оказывающего услугу, выполняющего работу; 

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги, выполнения работ; 

- списание моющих средств, используемых при непосредственном оказании услуг, выполнении работ;
- мягкий инвентарь, используемый при непосредственном оказании услуг, выполнении работ;

- иные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги, выполнением работы.

К общехозяйственным затратам (счет 109.81) относятся (п.п. 138 Инструкции №157н): 

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты на оплату труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании услуги, выполнении работ;

- затраты на приобретение продуктов питания;
- списание моющих средств, используемых в процессах, сопутствующих оказанию услуги, выполнению работы;

- мягкий инвентарь, используемый в процессах, сопутствующих оказанию услуги, выполнению работы.

Закрытие счета производится ежемесячно следующим образом: счет 109.81 закрывается на счет 109.61 следующей проводкой Д 109.61 К 109.81. 

1.53 Списание затрат на оплату труда, начисления на выплаты по оплате труда, приобретение материальных запасов, оказание услуг по КФО 5, 6 производить на расходы текущего периода (в дебет счета 401.20).

Согласно совместного Приказа Минфина России № 137н и Министерства экономического развития РФ № 527 от 29.10.2010 г. относить к затратам, которые относятся сразу на расходы текущего периода (счет 401.20), согласно п. 153 абз. 4 Инструкции № 174Н следующие затраты:

- Суммы налога на имущество, земельный налог, транспортный налог (ст. 290);

- Суммы начисленной амортизации;

- 10 % от суммы потребленной электроэнергии;

- 50% суммы потребленной тепловой энергии.

Относить к затратам, которые относятся на счет 109.81 следующие затраты:

 -Затраты на приобретение строительных, хозяйственных, канцелярских товаров, ГСМ.

- 90 % от суммы потребленной электроэнергии;

- 50% суммы потребленной тепловой энергии;

- 100% от суммы водопотребления;

- Все расходов на содержание имущества (ст. 225) ;

- Все суммы расходов на оказание услуг связи и кабельного телевидения (ст.221);

- Все суммы на оказание прочих услуг и выполнение прочих работ (ст. 226);

- Все затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества;

- все прочие затраты. 

Все затраты, отнесенные на счет 109.81 ежемесячно закрываются на счет 109.60 с пропорциональным разбиением сумм затрат на виды оказываемых услуг Д 109.60 К 109.81. Затем счет 109.60 подлежит закрытию на счет 401.10 следующей проводкой Д 401.10 К 109.60 на основании п.53 Инструкции №33н, Приказ Минфина от 01.07.2013 №65н).
1.55 Финансовый результат.


Для учета финансового результата применять следующие счета:

- 040110000 «Доходы текущего финансового года». Счет предназначен для учета отражения доходов учреждения, расходов учреждения, кроме утвержденных согласно совместного Приказа Минфина России № 137 н и Министерства экономического развития РФ № 527 от 29.10.2010 г. и относящихся сразу на расходы учреждения.
- 040120000 «Расходы текущего финансового года». Счет предназначен учета расходов согласно совместного Приказа Минфина России № 137 н и Министерства экономического развития РФ № 527 от 29.10.2010 г., которые относятся сразу на расходы текущего периода.
- 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов». Счет предназначен для учета финансового результата учреждения и закрытия счетов текущего финансового года.
- 040140000 «Доходы будущих периодов». Счет предназначен для учета сумм доходов, начисленных в текущем периоде, но относящимся к доходам будущих периодов, в том числе субсидиям на выполнение государственного задания.
- 040150000 «Расходы будущих периодов». Данный счет используется для учета денежных средств, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам. В том числе расходы для оплаты расходов на страхование имущества, гражданской ответственности, приобретением неисключительных прав пользования нематериальных активов в течение нескольких лет, выплатой отпускных, прочими аналогичными расходами. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета 040150000 как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года по кредиту счета равномерно в течение периода, к которому они относятся.

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов, выплат, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, по государственным контрактам (договорам), соглашениям.
-40160000 «Резервы предстоящих расходов». На данном счете сформированы резервы для оплаты отпускных за фактически отработанное время, компенсации за неиспользованный отпуск согласно Письма Минфина России от 20.05.2015 г № 02-07-07/28998 и на основании п.302.1 Инструкции № 157н. 
Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется на первое число квартала.
1.) Расчет резерва отпусков производится по учреждению в целом на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента:

Резерв отпусков = Общий фонд отпускных выплат за предыдущий год/4. 
2.) Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается на первое число квартала следующим образом:

Сумма страховых взносов может быть рассчитана с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента.

В бухгалтерском учете отражать формирование резерва на оплату отпусков бухгалтерской записью: 

дебет 0109хх211 кредит 040160211 – на сумму начисленного резерва;

дебет 0109хх213 кредит 040160213 – на сумму начисленных страховых взносов.

Аналитический учет по счету 040160000 «Резервы предстоящих расходов» вести в многографной карточке или карточке учета средств и расчетов по видам создаваемых резервов (п. 302.1 Приказа № 157н)

Резерв также может формироваться по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения:

1) возникающим вследствие принятия иного обязательства (сделки, события, операции, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение учреждения, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств):

- предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения;

- предстоящей оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, технического обслуживания в случаях, предусмотренных договором поставки;

- иной аналогичной предстоящей оплаты;

2) возникающим в силу законодательства РФ при принятии решения о реструктуризации деятельности учреждения, в том числе при создании, изменении структуры (состава) обособленных подразделений учреждения и (или) изменении видов его деятельности, а также при принятии решения о реорганизации или ликвидации учреждения;

3) возникающим из претензионных требований и исков по результатам хозяйственной жизни в размере сумм предъявленных учреждению штрафных санкций, иных компенсаций по причиненным ущербам, включая вытекающие из условий гражданско-правовых договоров и др.;

4) возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых на отчетную дату существует неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных документов.

1.55.1 Начисление расходов по выполнению государственного задания в части ОМС, содержанию всего имущества, недвижимого имущества, особо ценного движимого имущества, закрепленного за бюджетным учреждением учредителем или приобретенного бюджетным учреждением самостоятельно, финансовым источником которых являлись средства обязательного медицинского страхования, с отнесением на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов счета 740120200 "Расходы хозяйствующего субъекта" (740120211 - 740120213, 740120221 - 740120223, 740120225, 740120226, 740120271, 740120272, 740120290) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 "Нефинансовые активы" 710100000 "Основные средства", 710400000 "Амортизация"; 710500000 "Материальные запасы"; 720800000 "Расчеты с подотчетными лицами", 730200000 "Расчеты по принятым обязательствам"; 730300000 "Расчеты по платежам в бюджеты", 730400000 «Прочие расчеты с кредиторами».
1.55.2 Начисление расходов бюджетного учреждения, источником финансового обеспечения которых являлись средства от приносящей доход деятельности или иные внебюджетные средства с отнесением на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим операциям и объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 240120200 "Расходы хозяйствующего субъекта" (240120211 - 240120213, 240120221 - 240120223, 240120225, 240120226, 240120271, 240120272, 240120290) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 "Нефинансовые активы" 210100000 "Основные средства", 210400000 "Амортизация"; 210500000 "Материальные запасы"; 220800000 "Расчеты с подотчетными лицами", 230200000 "Расчеты по принятым обязательствам"; 230300000 "Расчеты по платежам в бюджеты", 230400000 «Прочие расчеты с кредиторами».
1.55.3 Начисление расходов бюджетного учреждения, источником финансового обеспечения которых являлись субсидии на выполнение государственного задания с отнесением на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим операциям и объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 440120200 "Расходы хозяйствующего субъекта" (440120211, 440120213, 440120272) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 410500000 "Материальные запасы"; 430200000 "Расчеты по принятым обязательствам"; 430300000 "Расчеты по платежам в бюджеты", 430400000 «Прочие расчеты с кредиторами». 

1.55.4 Начисление расходов бюджетного учреждения, источником финансового обеспечения которых являлись субсидии на иные цели или целевые субсидии с отнесением на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим операциям и объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 540120200 "Расходы хозяйствующего субъекта" (540120211,  540120213, 540120225, 540120226, 540120272) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 "Нефинансовые активы" 510100000 "Основные средства", 510500000 "Материальные запасы"; 530200000 "Расчеты по принятым обязательствам"; 530300000 "Расчеты по платежам в бюджеты", 530400000 «Прочие расчеты с кредиторами». 

1.55.5 Кредитовый остаток по счету 401 отражает положительный результат (прибыль) от деятельности учреждения, а дебетовый остаток – отрицательный результат (убыток).

1.55.6 В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности учреждения закрывать на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

 1.55. 7 Учет заработной платы работников согласно трудового договора по всем видам КФО осуществлять с использованием счета 302.11, начислений на оплату труда с использованием счета 302.13. На счете 304.03 учитываются выплаты по алиментам, профсоюзные взносы, выплата заработной платы через сберегательные книжки, взносы в медицинские ассоциации (врачей, медицинских сестер, младшего персонала) и прочие выплаты, которые производится на основании заявления работника. Если на конец отчетного периода на счетах 302.11 и 302.13 складывается кредитовое сальдо, то оно подлежит переносу на счет 209.30  «Расчеты по компенсации затрат»

1.55.8 Авансовые платежи осуществлять с использование счета 206.

1.56 Санкционирование расходов.

    Основными  нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок и условия отражения операций на счетах санкционирования расходов, являются:

-  Федеральный  закон  от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон о бухгалтерском учете);                                   

    -  Приказ Минфина России от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана  счетов  бухгалтерского  учета  для  органов государственной власти (государственных   органов),  органов  местного  самоуправления,  органов управления   государственными   внебюджетными   фондами,  государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;                                                         

    -  Приказ  Минфина  России  от 31.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных   учетных   документов   и   регистров   бухгалтерского  учета, применяемых  органами государственной власти (государственными органами), органами  местного  самоуправления,  органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными  (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»; 

    Принятые обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности учреждения предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права денежные средства учреждения

Принятые денежные обязательства отражаются, когда по условиям договора или в соответствии с законами, иными нормативными актами у учреждения возникла обязанность уплатить денежные средства по принятым обязательствам. Аналитический учет принятых обязательств (денежных обязательств) ведется в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064), в котором указываются основание для их принятия (наименование, номер и дата документа), номер счета бухгалтерского учета и сумма (в рублях, иностранной валюте), дата постановки обязательства (денежного обязательства) на учет и дата снятия с бухгалтерского учета.

Принимаемые обязательства отражаются в учете при проведении конкурентных процедур. Основанием для отражения в учете служит дата размещения Извещения о проведении закупочных процедур.

    1. При расчетах с контрагентами (кроме расчетов с подотчетными лицами и  расчетов  по  платежам  в  бюджеты  бюджетной  системы  РФ)  в разрезе получателей  авансовых  платежей  -  юридических,  физических  лиц,  иных публично-правовых  образований  (контрагентов)  принятие  обязательств  в бухгалтерском  учете  учреждения  отражается в день подписания договора с контрагентом.

 На сумму уплаченного по договору аванса в день перечисления авансового  платежа  на  счетах  бухгалтерского учета отражается принятие денежных обязательств.                                                   

При  выставлении  контрагентом  счета-фактуры  (счета)  на  оплату по договору  учреждение  принимает  данный  документ  к  учету  и  на счетах санкционирования  расходов отражает размер принятых денежных обязательств(при  выплате  аванса  по  договору  размер денежного обязательства равен сумме  окончательной  оплаты  по  договору). 

 В  случае  если договор был заключен с физическим лицом, документом-основанием для принятия денежного обязательства по договору является сам договор и акт выполненных работ.  

2. Обязательства, денежные обязательства в части начисления и выплаты заработной  платы  и сумм страховых взносов принимаются к учету следующим образом.                                  

На счетах санкционирования расходов годовой размер фонда оплаты труда отражается   как   принятие  обязательств.  В  размере  годового  размера начисления  и  уплаты  страховых  взносов  отражается  на счетах по учету санкционирования  расходов  объем  принятых  обязательств по начислению и уплате  страховых  взносов. Принятие денежных обязательств производится в день начисления заработной платы работникам, страховых взносов для уплаты в бюджет. 

  3.  При  выдаче  аванса  подотчетным лицам на счетах санкционирования расходов  сумма  авансового платежа отражается как принятие обязательств, принятие  денежных  обязательств.  При  представлении  подотчетным  лицом авансового   отчета   сумма   принятых  обязательств,  принятых  денежных обязательств корректируется.              

Остатки авансовых платежей, выданных подотчетным лицам, числящиеся на начало  отчетного года по  соответствующим  счетам  аналитического  учета счета 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»,  а  также  кредитовые обороты,  изменяющие указанные  расчеты, в показатели  принятых  денежных обязательств текущего периода не включаются.                             

4.  Суммы  начисленных платежей в бюджет, бюджеты внебюджетных фондов отражаются   в   учете   учреждения   как   принятые  обязательства.  При перечислении  данных  сумм  в бюджет, бюджеты внебюджетных фондов в учете учреждения  делается запись, отражающая принятие денежных обязательств по уплате данных платежей в бюджет.          

Показатели расчетов по излишне уплаченным платежам (налогам, взносам, пошлинам, сборам и иным обязательным  платежам),   числящиеся  на  начало текущего  периода  по соответствующим  счетам  аналитического учета счета 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты», а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в принятых денежных обязательствах текущего периода не учитываются.                                                  

Для обобщения информации о принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной; первый год, следующий за очередным; второй год, следующий за очередным) финансовый год применяются следующие группировочные счета:

1) в разрезе финансовых периодов:

- 050210000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»;

- 050220000 «Принятые обязательства на очередной финансовый год»;

- 050230000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый, следующий за очередным)»;

- 050240000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным».

2) в разрезе объектов учета:

- 050201000 «Принятые обязательства»;

- 050202000 «Принятые денежные обязательств»; 

- 050207000 «Принимаемые обязательства»;

- 050209000 «Отложенные обязательства».

В показатели принятых обязательств текущего финансового года включаются:

а) обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств, предусмотренные условиями заключенных в отчетном периоде учреждением договоров, а также обязательства по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом году;

б) обязательства по оплате труда;

в) обязательства по выплате работникам учреждения командировочных расходов (в том числе авансовых платежей), иных выплат (суточных, разъездных и т.п.) в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году;

г) обязательства по оплате обусловленных законодательством РФ выплат физическим лицам;

д) обязательства по оплате предусмотренных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ (налогов, сборов, пошлин, взносов, иных выплат), предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году;

е) обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждением при осуществлении им деятельности, по иным выплатам, обусловленным вступившим в законную силу решением суда, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году;

ж) иные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году.

В показатели принятых денежных обязательств текущего финансового года включаются:

1) в части расчетов с контрагентами, за исключением расчетов с подотчетными лицами и расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, в разрезе получателей авансовых платежей - юридических, физических лиц, иных публично-правовых образований (контрагентов):

- на основании данных соответствующих счетов аналитического учета счета 020600000 (разница дебетовых оборотов, отражающих получение контрагентами денежных средств, и кредитовых оборотов, отражающих возвраты выданных в текущем периоде авансовых платежей и (или) зачеты авансовых платежей в оплату начисленных (принятых) в текущем периоде обязательств) - предоставленные в текущем периоде авансовые платежи по принятым обязательствам за минусом произведенных возвратов указанных авансовых платежей. Остатки выданных авансовых платежей, числящиеся на начало текущего периода по соответствующим счетам аналитического учета счета 020600000, а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных обязательств за текущий период не включаются;

- на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000  - начисленные (принятые) денежные обязательства, подлежащие исполнению в текущем (отчетном) финансовом году. Кредитовые и дебетовые обороты, отражающие увеличение (уменьшение) кредиторской задолженности по принятым в текущем периоде денежным обязательствам в счет авансовых платежей прошлых лет в показатели принятых денежных обязательств за текущий период не включаются;

- на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счетов 030200000, 030402000, 030403000 - исполненные в текущем периоде принятые денежные обязательства прошлых лет;

2) в части расчетов с подотчетными лицами в разрезе контрагентов (подотчетных лиц):

- на основании дебетовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000  за минусом кредитовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000 - полученные подотчетными лицами денежные средства (вне зависимости от способа выплаты) за минусом возврата выданных в текущем периоде авансовых платежей;

- на основании дебетовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000 - полученные в текущем периоде подотчетными лицами денежные средства в возмещение перерасходов прошлых лет.

Остатки выданных авансовых платежей подотчетным лицам, числящиеся на начало отчетного года по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000, а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных обязательств текущего периода не включаются;

3) в части расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ на основании аналитических данных в разрезе платежей в бюджеты бюджетной системы РФ:

- на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 (030302730 - 030313730) - начисленные (принятые) в текущем периоде платежи (налоги, взносы, пошлины, сборы и иные обязательные платежи);

- на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 (030302830 - 030313830) - исполнение обязательств по оплате платежей (налогов, взносов, пошлин, сборов и иных обязательных платежей) прошлых лет, числящихся на начало текущего года, исполненные в текущем периоде.

Показатели расчетов по излишне уплаченным платежам (налогам, взносам, пошлинам, сборам и иным обязательным платежам), числящиеся на начало текущего периода по соответствующим счетам аналитического учета счета 030300000, а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в принятых денежных обязательствах текущего периода не учитываются.

Записи по санкционированию в учете Учреждения отражать согласно положениям раздела 5 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России  № 174н так:

1.56.1 Приняты денежные обязательства  учреждения согласно условиям гражданско-правовой сделки, заключенной  учреждением или в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта, условиями договора (соглашения):

    Дебет 0 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»


Кредит 0 502 12 000 «Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год»

1.56.2 Суммы изменений объема денежных обязательств в текущем финансовом году   

 Дебет 0 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»

Кредит 0 502 12 000 «Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год»

1.56.3 Получение финансового обеспечения:

 Дебет 0 508 10 000 «Получено финансовое обеспечение»

 Кредит 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год»

1.56.4 Сумма произведенных возвратов ранее полученных доходов (методом «красное сторно»)

Дебет 0 508 10 000 «Получено финансовое обеспечение»

 Кредит 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год»

1.56.5 Суммы доходов по плану ФХД:

Дебет 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год»

Кредит 0 504 11 000 «Сметные назначения по доходам»

1.56.6 Принятие финансовых обязательств по заключенным договорам:

Дебет 0 504 12 000  «Сметные назначения по доходам»

Кредит 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

1.56.7 Суммы изменений показателей сметных назначений по расходам

Дебет 0 504 12 000 «Сметные назначения по доходам»

Кредит 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

1.56.8 Исполнение денежных обязательств;

Дебет 0 507 10 000 «Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год»

Кредит 0 504 11 000 «Сметные назначения по доходам»

1.56.9 Заключение договора без проведения конкурсных процедур: 

Дебет  0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

 Кредит 0 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»
1.56.10  Размещение извещения о проведении закупки на сумму начальной максимальной цены контракта:

Дебет 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

Кредит 0 502 07 000 «Обязательства»
1.56.11 Суммы изменения обязательства на соответствующий финансовый год:

Дебет 0 506 10 00  «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

Кредит 0 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»

1.56.12 Приняты расходные обязательства на сумму заключенного договора:

Дебет 0 502 07 000 000 «Обязательства»

 Кредит 0 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»

1.56.13 Уточнены суммы обязательств на сумму экономии:

Дебет 0 502 07 000 «Обязательства»

Кредит 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»
1.56.14 Уменьшение обязательства на сумму на сумму непроведенных торгов методом «Красное сторно»:

Дебет 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

Кредит 0 502 07 000  «Обязательства»
суммы изменения обязательства на соответствующий финансовый год: 

Дебет 0 506 10 000 «Право на принятие обязательств на текущий финансовый год»

Кредит 0 502 11 000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»

    Принятие  обязательств  (денежных обязательств)  в  учете  учреждения отражается следующим образом:

	Содержание операции
	Момент отражения в учете принятого обязательства
	Момент отражения в учете денежного обязательства

	Заключение договора на поставку товаров, работ, услуг
	Дата заключения договора (контракта)
	Дата выставленного счета (счета-фактуры), подписание акта выполненных работ (оказанных услуг), выставления товарной накладной

	Заключение договоров ГПХ с физическими лицами
	Дата заключения договора (контракта)
	Подписание акта выполненных работ (оказанных услуг)

	Оплата труда работников учреждения
	В размере годовой суммы заработной платы, отраженной в плане финансово-хозяйственной деятельности на 01 января
	На дату формирования расчетно-платежной ведомости, платежной ведомости

	Начисление на фонд оплаты труда
	В размере годовой суммы страховых взносов, отраженной в плане финансово-хозяйственной деятельности
	На основании справки (ф. 0504833) и расчета

	Выплата компенсаций сотрудникам
	На дату начисления, отраженные в расчетно-платежной (платежной) ведомости
	На дату начисления, отраженные в расчетно-платежной (платежной) ведомости

	Возмещение командировочных расходов
	На дату подписания заявления работника, составления приказа о командировке, оформления РКО, перечисления на расчетную (дебетовую) карту сотрудника.

Корректировка осуществляется на основании ПКО, авансового отчета
	На дату предоставления Авансового отчета сотрудника, ПКО. 

	Выдача подотчетных сумм на хозяйственные расходы
	На дату предоставления Заявления сотрудника, РКО
	На дату предоставления Авансового отчета сотрудника, ПКО.

	Уплата налогов, сборов, пошлин
	На дату начисления на основании справок, расчетов
	На дату начисления на основании справок, расчетов

	Возмещение вреда, причинённого учреждением
	На дату судебного решения
	На дату получения исполнительного листа


Момент отражения операций по счетам 502.10 и 502.20 отражать согласно Приложениям №№11, 12.

1.57 Учет доходов по имуществу, сдаваемому в аренду, вести с использованием счета 401.40 «Доходы будущего периода». Отражение доходов от представления права пользования активом производится в сумме арендных платежей за весь период пользования объектом аренды равномерно в сумме ежемесячных платежей за весь период пользования объектом учета аренды: 

Д 2 205 21 560 К 2 401 40 121 

Планирование доходных поступлений от операционной аренды:

Д 2 507 10 121 К 2 504 10 121

Признание доходов по операционной аренде:

Д 2 401 40 121 К 2 401 10 121

Начисление НДС от операционной аренды:

Д 401 10 121 К 2 303 04 730

Порядок учета на забалансовых счетах.


Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с пунктом 332 Инструкции 157н. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения. Учету на забалансовых счетах учреждения подлежат материальные ценности и обязательства:

- ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, переданное в аренду, поступившее на хранение и прочее);

- материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства стоимостью до 10 000 руб., введенные в эксплуатацию, бланки строгой отчетности, оборудование переданное для выполнения определенных работ, иные ценности);

- обеспечение исполнения обязательств по договорам и контрактам;

- обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.

1.57.1 На счете 01 вести учет объектов движимого и недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, а также в возмездное пользование (п.п. 66, 333 Инструкции № 157н).
Объект имущества, полученный учреждением от балансодержателя (собственника) имущества, учитывать на забалансовом счете на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и права его пользования) по стоимости, указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражать по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

На счете 01.31 вести учет иного движимого имущества в пользовании по договорам безвозмездного пользования. На счете 01.32 вести учет иного движимого имущества в пользовании по договорам аренды. На счете 01.41 вести учет программного обеспечения.

1.57.2 На счете 02 учитывать материальные ценности, полученные на хранение без права передачи прав собственности. На счете 02.1 вести учет основных средств, принятых на ответственное хранение. На счете 02.2. вести учет материальных запасов, принятых на ответственное хранение. Имущество учитывается на основании акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение имущества и право его использования). Также на счете 02.3 учитывать металлолом и прочие материальные ценности, подлежащие реализации, до момента их реализации (п. 335 Инструкции № 157н). На основании письма Минфина от 08.11.2017 № 02-06-10/73668 учет металлолома и прочих материальных ценностей, подлежащих реализации учитывать по подразделу 0909.
1.57.3 На счете 03 учитывать находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности (п. 337 Инструкции № 157н).

Бланки строгой отчетности учитывать на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль или по стоимости приобретения бланков (п. 337 Инструкции № 157н).

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражать по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

 Аналитический учет по счету вести по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в журнале (книге) по учету бланков строгой отчетности ( п. 21 Инструкции № 33н)
1.57.4 На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием (п. 349 Инструкции № 157н). На счете 09 ведется учет автомобильных шин, дисков, двигателей, аккумуляторов и прочих аналогичных материальных ценностей.
Материальные ценности отражать на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитывать в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществлять на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающего их замену.

В соответствии с пунктом 350 Инструкции № 157н аналитический учет по счету вести в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества, транспортных средств, по видам материальных ценностей и их количеству.

На забалансовом счете вести учет материальных ценностей на основании первичных документов, подтверждающих их получение учреждением по номинальной стоимости, указанной в документах или – в условной оценке одна единица – 1 руб.

1.57.5 На счете 10 вести учет полученных банковских гарантий, в силу п. 351 Приказа № 157н. Учет вести по сумме банковской гарантии в разрезе организаций- поставщиков, предоставивших банковскую гарантию как средство обеспечения исполнения своих обязательств. 
Согласно Письму Минфина России от 27.06.2014 № 02-07-07/31342 обеспечение обязательства в виде банковской гарантии отражается на данном счете датой предоставления этой гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета на забалансовом счете 10 производится методом «красное сторно», отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана названная гарантия. 
1.57.6 На счете 21 учитывать находящихся в эксплуатации учреждения объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением (п. 373 Инструкции № 157). Учет вести в разрезе особо ценного движимого имущества и иного движимого имущества.
Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль, либо по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражать по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения.

Передачу введенных в эксплуатацию объектов основных средств в возмездное или безвозмездное пользование отражать на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" либо "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

 Аналитический учет по счету вести в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в порядке, установленном учреждением в рамках формирования учетной политики.

Основные средства, стоимостью от 3000 до 10000 руб., приобретенные до 01.01.2018 г., подлежат учету на счете 101, без переноса на забалансовый счет 21.

1.57.7 Передачу арендуемого (используемого безвозмездно) учреждением объекта нефинансовых активов субарендатору (иному пользователю) отражать на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения материально ответственного лица, с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)", счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование".

Выбытие арендуемого (используемого безвозмездно) учреждением объекта нефинансовых активов с забалансового учета по счету 25 или 26 по основанию возврата имущества балансодержателю (собственнику) отражать на основании акта приемки-передачи, подтверждающего принятие балансодержателем (собственником) объекта, по стоимости по которой они ранее были приняты к забалансовому учету. При сдаче имущества в аренду или при возврате имущества балансодержателю производится инвентаризация передаваемого/принимаемого имущества.
 Аналитический учет по счету вести в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендодателей и (или) собственников (балансодержателей) имущества по каждому объекту нефинансовых активов и под инвентарным (учетным) номером, присвоенным объекту балансодержателем (собственником), указанным в акте приема-передачи (ином документе).

1.57.8 На счете 27 вести учет материальных ценностей, выданных в пользование сотрудникам. Подлежат учету на счете 27 рабочая одежда, ноутбуки, мобильные телефоны и другая техника, которая находится в персональном пользовании сотрудника, карточки для получения ГСМ (п. 385, 386 Инструкции № 157н). Учет ведется с применением карточки (книги) учета выдачи имущества в пользование по форме ОКУД 0504206. Учет ведется в разрезе фамилии, имени, отчества лица, получившего материальные ценности. Учет ведется по номинальной стоимости, указанной в документах, или в условной оценке одна единица – 1 руб.

В случае необходимости учреждение может вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризировать в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.


1.58 Установить норму представительских расходов не более 15 000 руб. в месяц.

Представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества оформляются приказом руководителя, с составлением сметы расходов. Остальные расходы, отнесенные к ст. 290, но не относящиеся к представительским расходам, производить без составления сметы расходов. 
1.58.1  Создать комиссию по представительским расходам в составе:

Председатель: 
Воронцова Л.Г., зам. главного врача по экономическим вопросам
Члены комиссии: Стафеева Е.Н., ведущий документовед

Неупокоев М.М., зам. главного врача по АХЧ

Павлова Л.П., завхоз

Попова С.В., администратор
1.59 На основании ФЗ № 63-ФЗ от 06.04.2011 г. документы, предоставляемые в Фонд социального страхования РФ, Пенсионный фонд РФ, Управление федерального казначейства, Сбербанк России, Банк «ВТБ-24», Газпромбанк, Налоговую инспекцию, Федеральную службу государственной статистки Алтайского края предоставлять в электронном виде и подписывать электронно-цифровой подписью главного врача (заместителя главного врача по лечебной работе) и главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера). Ответственность за информацию, предоставляемую для изготовления ЭЦП, возложить на ведущего инженера-программиста Крамаренко М.А. 

1.60 При использовании личного имущества (автомобилей) сотрудниками при исполнении трудовых обязанностей подлежит возмещению израсходованный ГСМ согласно утвержденным нормам с учетом пройденного расстояния и при предоставлении чеков, подтверждающих приобретение ГСМ и копии паспорта транспортного средства, подтверждающего принадлежность автомобиля данному сотруднику и объем двигателя транспортного средства. Суммы возмещения ГСМ не облагаются НДФЛ и страховыми взносами в ПФР, ФСС, ФФОМС.
1.61 По заявлению сотрудников согласно ФЗ № 212-ФЗ от 27.07.2009 г. и ФЗ № 125-ФЗ от 24.07.1998 г. возможна единовременная выплата материальной помощи из средств ОМС или внебюджетных средств в следующих случаях:

- в связи со стихийным бедствием или чрезвычайным обстоятельством;

- в связи со смертью члена семьи;
- один раз в год при уходе в отпуск на основании заявления сотрудника, отработавшего в учреждении не менее 3 лет;

- в других случаях.

Размер единовременной материальной помощи определяется в каждом случае индивидуально по согласованию с руководителем, в зависимости от сложности возникшей ситуации (обстоятельства). Согласно ФЗ № 212-ФЗ от 27.07.2009 г. и ФЗ № 125-ФЗ от 24.07.1998 выплата единовременной материальной помощи не облагается страховыми взносами и НДФЛ.
1.62 Хранение документов бухгалтерского учета.

 На основании 402-ФЗ, обеспечить сохранность первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение сроков, утверждаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, при условии проверки документов уполномоченными органами.
При этом на основании п. 2 ст. 29 Закона № 402-ФЗ  документы учетной политики, стандарты экономического субъекта, другие документы, связанные с организацией и ведением бухгалтерского учета, в том числе средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи,  хранить не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

Обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту от изменений (п. 3 ст. 29 Закона № 402 ФЗ).
1.63 Отпуска, командировки, специализации, отпуска по учебе и повышению квалификации работников в течение года оплачивать за счет средств текущих доходов, либо за счет средств резервного фонда, сформированного на счете 401.60.  

1.64. Расчет среднего заработка при оплате отпусков, командировок, специализаций, отпуска по учебе и повышению квалификации работников, компенсаций за неиспользованный отпуск. 

1.64.1 Отпуска, командировки, специализации, отпуска по учебе и повышению квалификации работников, компенсации за неиспользованный отпуск оплачивать исходя из среднего заработка сотрудника на основании Постановления Правительства №922 от 24.12.2007 г . и последующих изменений. В случае, если день командировки выпадает на выходной день, оплату производить исходя из среднего заработка сотрудника в одинарном размере.
1.64.2 В средний заработок входят следующие виды выплат:

- заработная плата, начисленная по тарифным ставкам, окладам за отработанное время;

- надбавки и доплаты к тарифным ставкам, окладам, совмещение должностей, за профессионализм (наличие категорий), за стаж, расширение зоны обслуживания, увеличение объема выполняемых работ;

- выплаты, связанные с условиями труда (районный коэффициент, доплата за вредные, опасные, особые условия труда, за работу в ночное время, оплата в выходные и праздничные дни, оплата сверхурочной работы);

- вознаграждения и премии, предусмотренные системой оплаты труда, в том числе ежемесячные, ежеквартальные, полугодовые, годовые премии, премии за выполнение показателей, премии за особые достижения, премии к юбилейным датам, профессиональным праздникам, фактически начисленные в расчетный период (без учета периода, за который они были начислены);

- доплата по совместительству, разрешенному на основании заявления сотрудника, на период временного отсутствия другого работника;  

- прочие выплаты по заработной плате 
1.64.3 Для расчета среднего заработка не учитываются выплаты социального и компенсационного характера (материальная помощь, компенсации проезда, питания, обучения, других затрат работника).

1.64.4 Расчет среднего заработка работника независимо от режима его работы производится исходя из фактически начисленной ему заработной платы и фактически отработанного им времени за 12 календарных месяцев, предшествующих периоду, в течение которого за работником сохраняется средняя заработная плата. При этом календарным месяцем считается период с 1-го по 30-е (31-е) число соответствующего месяца включительно (в феврале - по 28-е (29-е) число включительно).

Средний дневной заработок для оплаты отпусков и выплаты компенсации за неиспользованные отпуска исчисляется за последние 12 календарных месяцев.

1.64.5 При исчислении среднего заработка из расчетного периода исключается время, а также начисленные за это время суммы, если:

а) за работником сохранялся средний заработок в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением перерывов для кормления ребенка, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации;

б) работник получал пособие по временной нетрудоспособности или пособие по беременности и родам;

в) работник не работал в связи с простоем по вине работодателя или по причинам, не зависящим от работодателя и работника;

г) работник не участвовал в забастовке, но в связи с этой забастовкой не имел возможности выполнять свою работу;

д) работнику предоставлялись дополнительные оплачиваемые выходные дни для ухода за детьми-инвалидами и инвалидами с детства;

е) работник в других случаях освобождался от работы с полным или частичным сохранением заработной платы или без оплаты в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.64.6 В случае если работник не имел фактически начисленной заработной платы или фактически отработанных дней за расчетный период или за период, превышающий расчетный период, либо этот период состоял из времени, исключаемого из расчетного периода, средний заработок определяется исходя из суммы заработной платы, фактически начисленной за предшествующий период, равный расчетному.

1.64.7 В случае если работник не имел фактически начисленной заработной платы или фактически отработанных дней за расчетный период и до начала расчетного периода, средний заработок определяется исходя из размера заработной платы, фактически начисленной за фактически отработанные работником дни в месяце наступления случая, с которым связано сохранение среднего заработка.

1.64.8 Средний дневной заработок для оплаты отпусков, предоставляемых в календарных днях, и выплаты компенсации за неиспользованные отпуска исчисляется путем деления суммы заработной платы, фактически начисленной за расчетный период, на 12 и на среднемесячное число календарных дней (29,3).

В случае если один или несколько месяцев расчетного периода отработаны не полностью или из него исключалось время в соответствии с 1.64.5, средний дневной заработок исчисляется путем деления суммы фактически начисленной заработной платы за расчетный период на сумму среднемесячного числа календарных дней (29,3), умноженного на количество полных календарных месяцев, и количества календарных дней в неполных календарных месяцах.

1.64.9 В случае нахождения работника в отпуске по учебе, повышению квалификации, специализации более чем на 1 месяц, оплата такого отпуска производится работнику ежемесячно в дни выдачи заработной платы в учреждении.

1.64.10 В случае если время, приходящееся на расчетный период, отработано не полностью или из него исключалось время в соответствии с 1.64.5, премии и вознаграждения учитываются при определении среднего заработка пропорционально времени, отработанному в расчетном периоде, за исключением премий, начисленных за фактически отработанное время в расчетном периоде (единовременные, ежемесячные, ежеквартальные и др.).

Если работник проработал неполный рабочий период, за который начисляются премии и вознаграждения, и они были начислены пропорционально отработанному времени, они учитываются при определении среднего заработка исходя из фактически начисленных сумм в порядке, установленном настоящим пунктом.

1.64.11 В случае нахождения сотрудника в отпуске по учебе, повышению квалификации, специализации по основной должности, но при этом получающим заработную плату на условиях совместительства, в средний заработок включаются начисленные суммы по совместительству путем деления на сумму среднемесячного числа календарных дней (29,3) и умноженного на количество отработанных дней».
1.64.12 На все виды выплат, согласно п. 1.64.2 производится начисление районного коэффициента.

1.64.13. На виды начислений согласно п. 1.64.3 начисление районного коэффициента не осуществляется.

1.64.14 Лицам, работающим на условиях совместительства, средний заработок определяется согласно Постановления от 24.12.2007 г. № 922.
1.64.15 Производить сотрудникам оплату в выходные и праздничные дни в связи с производственной необходимостью и с согласия работника на основании ст. 153 ТК в следующем порядке – двойная ставка дневной тарифной ставки работника в зависимости от оклада ПГК работника и отработанного количества часов, одинарная ставка доплат стимулирующего, компенсационного характера, дополнительных коэффициентов, предусмотренных трудовым договором сотрудника.
1.64.16. Производить сотрудникам оплату за первую половину месяца за фактически отработанное время либо по заявлению сотрудника.

1.65. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указаниям Банка России от 11 марта 2014 г. N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».  Кассовая книга (ф.0504514) ведется автоматизированным способом согласно пп 4.7. п.4 Указаний Банка Росси №3210-У. Учет денежных средств осуществляется на счетах:
- 2 201 11 – средств от иной, приносящей доход деятельности;

- 3 201 11 – средства во временном распоряжении;

- 4 201 11 – субсидии на выполнение государственного задания из краевого и федерального бюджета;

- 5 201 11 – целевые субсидии (субсидии на иные цели).

1.66. Учет расчетов с дебиторской задолженностью осуществляется с использованием счетов 205 и 209. Счет 209 используется для расчетов по дебиторской задолженности по суммам принудительного взыскания или решению суда, для реализации лома, прочих материальных запасов или основных средств, полученных от списания. Счет 205 – используется для расчетов по остальным видам дебиторской задолженности.
1.66.1 Начисление доходов от деятельности учреждения по реализации  программы ОМС отражается записью по дебету счет 7 205 32 560 и кредиту счета 7 401 10 130. Поступление средств ОМС на лицевой счет учреждения отражается записью по дебету счета 7 201 11 510 и кредиту счета 7 205 32 660 на основании Инструкции № 157н, Письма Минфина России от 07.11.2014 г ; 02-06-10/56184, от 16.10.2014 г № 52224. 

1.66.2 Начисление доходов от поступлений на финансовое обеспечение выполнения государственного задания отражается по дебету счета 4 205 31 560 и кредиту счета 4 401 40 130. Поступление субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на лицевой счет отражается по дебету счета 4 201 11 510 и кредиту счет 4 205 31 660 на основании Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ, утвержденных приказом Минфина РФ от 01.07.2013 г № 65н. Закрытие счета 4 401 40 130 на текущие доходы производится по мере поступления субсидий на выполнение государственного задания бухгалтерской записью: дебет 4 401 40 130 кредит 4 401 10 130. 
1.66.3Начисление доходов от оказания платных услуг отражаются по дебету счета 2 205 31 560 и кредиту счета 2 401 10 130.  Поступление доходов от оказания платных услуг отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 205 31 660. Внесение денежных средств от оказания платных услуг в кассу учреждения отражается запись по дебету счета 2 201 34 510 и кредиту чета 2 205 31 660.
При предоставлении платных услуг учреждение руководствуется Гражданским кодексом РФ, Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей». Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг исходя из необходимости обеспечения одинаковых условий при оказании одних и тех же платных услуг и услуг, осуществляемых в рамках установленного государственного задания. 

Размер платы учреждения определять на основании расчета экономически обоснованных затрат, необходимых для оказания данной услуги, с учетом требований к качеству оказания услуг и конъюнктуры рынка. Предоставление скидок осуществлять в соответствии с действующим в учреждении Положением о скидках.

Признание доходов в бухгалтерском учете осуществлять методом начисления.

Учет расчетов с покупателями вести на счете 220531000 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг» в разрезе контрагентов. Начисление дохода от оказания платных услуг осуществлять в учете записью:

Дебет хххх 0000000000 130 220531560 – Кредит хххх 00000000000 130 240110131.

В случае оказания услуг длительного характера, использовать счет 040140131 «Доходы будущих периодов» с ежемесячным закрытием счета на доходы текущего периода по факту оказания услуг:

Дебет хххх 0000000000 130 440140131 – Кредит хххх 0000000000 130 440110131.

1.66.4 В соответствии с п. 3 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Закон № 135-ФЗ) следует, что государственные и муниципальные учреждения могут сдавать в аренду недвижимое имущество, закрепленное за ними на праве оперативного управления, только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения таких договоров.

Сдавать имущество в аренду можно без проведения торгов в следующих случаях 
(ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ):

а) на заключение договора аренды претендует другое государственное или муниципальное учреждение, некоммерческая организация (в том числе социально ориентированная), медицинская организация, организация, осуществляющая образовательную деятельность (пп. 3, 4, 6 п. 1 ст. 17.1 Закона №135-ФЗ);

б) договор заключается на срок не более чем 30 календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (пп. 11 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ). В п. 10 Письма ФАС России от 24.04.2014 № ЦА/16309/14 «О направлении разъяснений применения статьи 17.1 Закона № 135-ФЗ указано, что договоры передачи прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, заключенные в соответствии с пп. 11 п. 1 ст. 17.1, не могут быть продлены на основании п. 2 ст. 621 ГК РФ, а также пп. 9 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ;

в) передаваемое имущество является частью или частями помещения или здания, его общая площадь не превышает 20 кв. м и 10% площади соответствующего помещения, здания, права на которые принадлежат лицу, передающему указанное имущество (пп. 14 п. 1 
ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ);

г) договор заключается с лицом, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе (если она соответствует предусмотренным требованиям) либо признанным единственным участником конкурса или аукциона (пп. 15 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ).

В бухгалтерском учете доходы, полученные учреждением от предоставления имущества в аренду, относить на статью 121 «Доходы от операционной аренды» КОСГУ. 

Задолженность арендатора в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражать в учете на основании выставленного счета и выписки из документов поставщиков. В бухгалтерском учете возмещение коммунальных и эксплуатационных расходов относить на 135 «Доходы по условным арендным платежам» КОСГУ.

1.66.5 Доходы от реализации металлолома и макулатуры. Полученный в ходе демонтажных работ металлолом (макулатура) подлежит оприходованию. При этом его фактическая стоимость определяется исходя из его текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования (п. 106 Приказа № 157н).

Принятие к учету металлолома и макулатуры отражать в учете записями:

Дебет хххх 0000000000 000 210536340 – Кредит хххх 0000000000 440 240110172 – оприходован металлолом и макулатура по текущей оценочной стоимости, полученный в результате ликвидации объекта;

Дебет хххх 0000000000 000 210536340 – Кредит хххх 0000000000 180 240110189 – оприходован металлолом и макулатура по текущей оценочной стоимости, полученный в результате ликвидации объекта демонтажа, разукомплектации объекта основных средств.

При реализации стоимость металлолома (макулатуры) списывать на основании акта о списании материальных запасов (форма 0504230) и оформлять бухгалтерской записью:

Дебет хххх 0000000000 440 240110172 – Кредит хххх 0000000000 000 210536440.

Доход от реализации металлолома и макулатуры отражать бухгалтерской записью:

Дебет хххх 00000000000 440 220989560 – Кредит хххх 0000000000 440 240110172.

1.66.6 Начисленные штрафы участника закупок за нарушение условий контракта и страховое возмещение от страховой компании отражать бухгалтерской записью:

Дебет хххх 0000000000 140 220941560 – Кредит хххх 0000000000 140 240110141.

Основанием для отражения в учете штрафных санкций поставщику является признанная им претензия.

1.66.7 На счете 3 201 11 000 учитываются средства во временном распоряжении. Средства, поступающие во временное распоряжение, - средства, которые при наступлении определенных условий должны быть возвращены их владельцу или направлены по назначению (п. 267 Приказа №157н).

К средствам, поступающим во временное распоряжение, относятся, в частности:

- денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участником размещения заказа и (или) в качестве обеспечения исполнения договора;

- иные денежные средства, если это предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальных образований.


Согласно разд. V Указаний № 65н операции, приводящие к увеличению денежных средств и не относящиеся к доходам учреждений, в том числе поступление денежных средств во временное распоряжение бюджетного учреждения, отражаются с применением статьи 510 «Поступление на счета бюджетов».  Операции, приводящие к уменьшению денежных средств и не относящиеся к расходам учреждений, в том числе выбытие денежных средств во временное распоряжение бюджетного учреждения, отражаются с применением статьи 610 «Выбытие со счетов бюджетов» КОСГУ.


Поступление средств во временном распоряжении отражается в учете записью дебет 320111510 кредит 330401730. Выбытие средств, находящихся во временном распоряжении, отражается записью дебет 330401730 кредит 320111610.
Доходы учреждения, полученные в виде компенсации понесенных им затрат, отражать на счете 020934000 «Расчеты по компенсации затрат».

1.66.8 В случае возможности удержания суммы штрафных санкций из средств временного распоряжения (при наличии соответствующего условия в договоре гражданско-правового характера, заключенного по результатам процедуры торгов или при наличии соглашения от поставщика на удержание штрафных санкций),  возврат обеспечения исполнения контрактов производится за вычетом суммы штрафных санкций
1.66.9 Порядок отражения в учете событий после отчетной даты приведен в Приложении № 20.
1.67. Учет денежных средств в пути.

Денежными средствами в пути в целях бухгалтерского учета признавать денежные средства, перечисленные учреждению, и зачисленные не в один операционный день, а также средства, переведенные с одного счета учреждения на другой счет, в том числе при осуществлении операций с использованием (дебетовых) банковских карт, при условии перечисления (зачисления) денежных средств не в один операционный день. Денежными средствами в пути признаются денежные средства при операции эквайринг и при внесении денежных карт с использованием банковский карты банка «Левобережный».
Расчеты пластиковыми картами отражать на счете 2 20123000 «Денежные средства в пути», при условии перечисления (зачисления) денежных средств не в один операционный день (п. 162 Приказа № 157н).

Списание или зачисление денежных средств по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в кредитную организацию реестра платежей или электронного журнала.

1.67.1 
При перечислении банком-эквайером денежных средств, за вычетом комиссии, перечисление отражать следующими записями:

Перечисление денежных средств: 

дебет 220111510 кредит 220123610.

Начислена услуга с использованием операции эквайринга:

дебет 220123510 кредит 220531660
дебет 230226730 кредит 220123660 – начислена комиссия за услуги банка;
1.67.2 Зачисление денежных средств через дебетовую карту банка «Левобережный» отражать следующими операциями:

Дебет 220134510 кредит 220531660 – сдача наличных денежных средств в кассу
Дебет 220111510 кредит 220123610 – внесение денежных средств на дебетовую карту

Дебет 220123510 кредит 221003660 – зачисление денежных средств на расчетный счет в Казначействе
2. УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
 Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.

Основными задачами налогового учета являются:

а) ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые организация обязана уплачивать: НДС, налог на прибыль, земельный налог, налог на имущество, страховые взносы в фонды, НДФЛ, транспортный налог.

Для подтверждения данных налогового учета применять:

– первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

– аналитические регистры налогового учета.

Ответственность за ведение налогового учета возложить на главного бухгалтера Сидорову И.В. и зам. гл. бухгалтера по налоговому учету Драничникову О.М. Ответственными за составление декларации по налогам на заработную плату (страховые взносы, НДФЛ) и представление в налоговые органы назначить ведущего бухгалтера по учету труда и заработной платы Кашаеву И.Я., зам. гл. бухгалтера по налоговому учету Драничникову О.М., ведущего бухгалтера по учету труда и заработной платы Хусаинову О.С. 

2.1.Налог на прибыль

2.1.1.Ведение налогового учета для целей исчисления налога на прибыль возлагается на заместителя главного бухгалтера по налогам Драничникову О.М.
2.1.2.Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными периодами – первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (ст. 285 НК РФ).

2.1.3.
Утвердить регистры налогового учета для целей исчисления налога на прибыль согласно гл.25 НК РФ:

- доходы от реализации (ст. 248-249 НК РФ)
- внереализационные доходы (ст. 250 НК РФ)
- доходы, не учитываемые при определении налога на прибыль (ст. 251 НК РФ)
- расходы, не учитываемые при расчете налогооблагаемой базы (ст. 270 НК РФ)
- внереализационные расходы (ст. 265 НК РФ)
- материальные затраты ( ст. 254 НК РФ)
- оплата труда (ст. 255 НК РФ)
- налоговая амортизация (ст. 321.1 п.4 пп 1 ст. 256-259.2)
- прочие расходы (ст. 264 НК РФ)
2.1.4.Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления (ст. 271-272 гл. 25 НК РФ). Датой получения дохода признается день выполнения работ, услуг или возникновение имущественных прав, вне зависимости от фактического поступления денежных средств. Доходы от оказания услуг учитывать по кредиту счета 2 401 10 000.
2.1.5.Доходы от сдачи имущества в аренду или продажи имущества, вне зависимости от того, за счет каких средств приобретено данное имущество, являются внереализационными доходами учреждения, и подлежат налогообложению в общеустановленном порядке.

2.1.6. Субсидии на выполнение государственного задания и на иные цели налогом на прибыль не облагать согласно закону 239-ФЗ от 18.07.2011. Средства обязательного медицинского страхования не облагаются налогом на прибыль согласно ст. 251 НК РФ.
2.1.7. Вести раздельный учет доходов и расходов по разным источникам финансового обеспечения:

- субсидий на выполнение государственного задания;

-субсидий на иные цели;

-от приносящей доход деятельности;

- учет безвозмездно полученного имущества.

2.1.8.
Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признавать доходы учреждения, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. Для учета используются счета бухгалтерского учета 205 и 209. Согласно ст. 271-272 НК РФ учет доходов для целей налогообложения осуществлять по методу начисления. В случае оказания услуг в иностранной валюте, производить учет курсовой разницы на последний день календарного месяца, в котором было произведено поступление денежных средств. 
2.1.9.
Учет расходов, связанных с ведением приносящей доход деятельности, осуществлять в порядке, установленном статьями 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 259, 259.1, 260, 261, 262, 263, 264, 265, 268 Налогового кодекса РФ. Учет расходов учитывать по дебету счета 240120000.
2.1.10.
Налоговый учет данных расходов вести в налоговых регистрах 
2.1.11.
Расходы, производимые в порядке исполнения локальных смет отдельных видов деятельности, сформированных и утвержденных в установленном порядке, признавать экономически обоснованными расходами, связанными с ведением данных видов деятельности, принимаемыми для целей налогообложения согласно пункту 1 статьи 252 Налогового кодекса РФ.

2.1.12.
Признавать в составе расходов, уменьшающих базу по налогу на прибыль, только расходы, оплаченные за счет средств от приносящей доход деятельности, и связанные с ведением приносящей доход деятельности.

2.1.13.
Определить состав расходов по видам деятельности:

Прямые расходы:

· материальные затраты для непосредственного оказания услуги;

· расходы на оплату труда работников, непосредственно участвующих в оказании услуг; суммы по страховым взносам и расходы на обязательное пенсионное страхование, начисленные на указанные суммы оплаты труда;

· амортизация, начисленная по основным средствам, используемым при непосредственном оказании услуг;

· прочие расходы, которые необходимы при непосредственном оказании услуг».

Косвенные расходы: относить все иные суммы расходов, произведенных в течение отчетного периода. Распределять косвенные расходы в отчетном периоде пропорционально сумме полученных доходов. Не создавать резервы на предстоящую оплату отпусков и на ремонт основных средств.

Внереализационные расходы включаются в расходы текущего периода.

2.1.14.
Расходы на оплату труда.

Расходы на оплату труда производить в соответствии со статьей 255 Налогового кодекса РФ. Данные по расходам на оплату труда должны совпадать с данными бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат: трудовой договор, приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель рабочего времени, коллективный договор, изменения и дополнения к коллективному договору и Положение об оплате труда.

2.1.15.
Материальные расходы. Метод оценки материалов.

При определении размера материальных расходов при списании материалов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать метод оценки по средней фактической стоимости.  В этом случае бухгалтерский и налоговый учет совпадают.
Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, израсходованных на выполнение работ, оказание услуг, по установленной форме (ст. 254 НК РФ).

Фактическую стоимость израсходованных материалов относить на расходы согласно плану финансово-хозяйственной деятельности  по ценам их приобретения  по фактическим затратам по средней стоимости израсходованных материалов (п.8. ст. 254 НК РФ).

Материальные запасы, приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу. Учреждение учитывает в материальных расходах потери от недостачи, порчи в пределах норм естественной убыли. В состав материальных запасов включаются объекты основных средств, стоимостью до 100 000 руб. (п.1 ст. 256, 257 НК РФ в ред. ФЗ от 08.06.2015 г № 150-ФЗ).
Расходы на спецодежду уменьшают налоговую базу по налогу на прибыль в случае, если спецодежда приобретена в пределах типовых норм и выдана сотруднику. Расходы на приобретение спецодежды за счет средств субсидий на выполнение госзадания, ОМС в налоговую базу по налогу на прибыль не включаются. (пп. 14 п.1 ст. 251, п.49 ст. 270, п.1. ст. 252 НК РФ).

Стоимость ГСМ, приобретенного за счет средств от приносящей доход деятельности, включается в расходы на последнее число месяца (Письмо Минфина от 30.01.2013 г. №03-03-06/2/12).
Расходы на приобретение электронно-вычислительной техники признаются материальными расходами в полной сумме в момент ввода в эксплуатацию (п.6. ст. 259 НК РФ).
При списании имущества в течение более одного отчетного периода учреждение вправе самостоятельно определить порядок признания материальных расходов в виде стоимости такого имущества с учетом срока его использования или иных экономически обоснованных показателей.

2.1.16.
Амортизация основных средств и нематериальных активов.

Амортизируемым признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 руб. (п. 1. Ст. 256 НК РФ).

Руководствуясь положениями статей 256 и 257 Налогового кодекса РФ, по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением приносящей доход деятельности и используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в целях налогового учета. Из состава амортизируемого имущества исключать основные средства согласно п.3.ст.256 НК РФ. Право по начислению амортизационной премии учреждением не используется. По всем объектам амортизируемого имущества амортизация начисляется по основным нормам, без применения повышающих и понижающих коэффициентов. На основании пп. 3 п. 2 ст. 256 НК РФ  не подлежит амортизации имущество, приобретенное (созданное) за счет бюджетных средств целевого финансирования.

При этом первоначальная стоимость имущества, созданного с использованием бюджетных средств целевого финансирования, определяется как сумма расходов на его приобретение, сооружение, изготовление, доставку и доведение до состояния, в котором оно пригодно для использования, за исключением НДС и акцизов, кроме случаев, предусмотренных НК РФ, уменьшенная на сумму расходов, осуществленных за счет бюджетных средств целевого финансирования (п. 1 ст. 257 НК РФ).
2.1.17.
Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную постановлением Правительства РФ в соответствии со статьей 258 Налогового кодекса РФ.

Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным методом для всех амортизационных групп в порядке, установленном статьей 259.1 Налогового кодекса РФ по максимальному сроку использования.

Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, приобретенному за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности, и используемому для осуществления этой деятельности, на расходы для целей налогообложения прибыли.

2.1.18.
Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.

2.1.19.
Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и (или) нематериальных активов по любым основаниям.

2.1.20.Земельный участок не подлежит амортизации. 
2.1.21.
Прочие расходы, связанные с производством и реализацией.

К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, перечисленные в статье 264 Налогового кодекса РФ.

Расходы на ремонт иного движимого имущества учреждения, относить к прочим расходам организации для целей уменьшения налогооблагаемой базы в соответствии со статьями 260 Налогового кодекса РФ.

Расходы на обязательное страхование имущества включать в прочие расходы организации в размере фактических затрат в соответствии со статьей 263 Налогового кодекса РФ.

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов поквартально в размере ¼ от суммы фактических затрат. 

Расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на добровольное медицинское страхование работников учреждения включать в состав прочих расходов поквартально в размере ¼ от суммы договора.

Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 Налогового кодекса РФ, включать в состав прочих расходов текущего периода.

2.1.22.
Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий:

– выполнение плана повышения квалификации;

– наличие приказа или договора о направлении сотрудника на повышение квалификации.

2.1.23.
Расходы на рекламу следует относить к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п. 4 ст. 264 Налогового кодекса РФ:

– расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в т. ч. объявления в печати, по радио, по ТВ, в Интернет и пр.);

– расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов, плакатов, баннеров и пр;

– расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставочных площадок (стендов).

2.1.24.
Расходы на капитальный и текущий ремонт иного движимого имущества включать в прочие расходы, связанные с производством, в тот отчетный (налоговый) период, в котором они были осуществлены, на основании счетов-фактур, актов выполненных работ.

2.1.25.
Списание косвенных расходов производить ежеквартально.

2.1.26.
Руководствуясь пунктом 3 статьи 286 Налогового кодекса РФ, уплачивать исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, девять месяцев) квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), – с учетом уплаченных авансовых платежей.

2.1.27.
Руководствоваться порядком фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей, который определен статьей 287 Налогового кодекса РФ. Уплачивать авансовые платежи не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев). Соответственно уплачивать налог, исчисленный и подлежащий уплате по итогам налогового периода (год), не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий налоговый период согласно статье 289 Налогового кодекса РФ.

2.1.28.
Налоговые ставки применять в соответствии с пунктом 1 статьи 284 Налогового кодекса РФ.

2.1.29.
Налог на прибыль уплачивать в общеустановленном порядке, в том числе производить только квартальные авансовые платежи по налогу на прибыль (п.3 ст.286 НК РФ в редакции Закона №83-ФЗ).

2.1.30 П.1 ст. 284.1 НК РФ установлено, что организации, осуществляющие медицинскую деятельность в соответствии с законодательством РФ, вправе применять налоговую ставку 0% при соблюдении условий, предусмотренных этой статьей. Согласно данному пункту в целях применения нулевой налоговой ставки медицинской деятельностью признается деятельность, включенная в Перечень видов образовательной и медицинской деятельности, утвержденный Постановлением Правительства РФ от 10.11.2011 № 917.

Одним из обязательных условий применения налоговой ставки 0% является условие о том, что доходы учреждения за налоговый период от осуществления образовательной и (или) медицинской деятельности, а также от выполнения научных исследований и (или) опытно-конструкторских разработок, учитываемые при определении налоговой базы, составляют не менее 90% его доходов, учитываемых при определении налоговой базы по налогу на прибыль либо (если организация за налоговый период не имеет доходов) при определении налоговой базы в соответствии с гл. 25 НК РФ. 

В соответствии со ст. 284.1 НК РФ  учреждение обязано вести раздельный учет доходов для целей применения нулевой налоговой ставки

2.2.
Налог на добавленную стоимость.

2.2.1 Объектом налогообложения НДС следует считать операции, перечисленные в статье 146 Налогового кодекса РФ, в том числе сдача имущества в аренду, реализация трудовых книжек и вкладышей к ним. Не подлежат налогооблажению субсидии на выполнение госзадания, бюджетные инвестиции, средства ТФОМС, средства, полученные как обеспечение исполнения по госзакупкам (пп 4.1. ч. 2 ст. 146 НК РФ). Налоговая база определяется как стоимость реализуемых товаров с учетом акцизов, но без НДС. Причем их стоимость исчисляется исходя из цен, указанных сторонами сделки. 

При реализации товаров (работ, услуг) на безвозмездной основе налоговая база определяется в день отгрузки (передачи) товара, выполнения работ, оказания услуг (п. 6 ст. 167 НК РФ). При реализации лома, серебросодержащих растворов, прочих материальных запасов от списания, НДС исчисляется налоговым агентом.
Налоговая база определяется как стоимость этих товаров (работ, услуг), исчисленная исходя из цен реализации идентичных (а при их отсутствии - однородных) товаров (аналогичных работ, услуг), действовавших в предыдущем налоговом периоде пункт 1 статьи 159 НК РФ. Налоговый период – квартал (ст. 163 НК РФ).
Способ составления и учета счетов-фактур:

- на бумажном носителе.

2.2.2 Формы и порядок заполнения счета-фактуры, журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур, книг покупок и книг продаж вести на основании Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 и Постановления Правительства РФ № 1279 от 29.11.2014 г. 
2.2.3 Счета-фактуры (в том числе корректировочные и исправленные) регистрировать в части 1 и 2 Журнала учета выставленных и полученных счетов-фактур в хронологическом порядке по мере выставления (получения).

2.2.4 Журнал учета, составленный на бумажном носителе, по окончании налогового периода необходимо прошнуровать, его листы пронумеровать и до 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом, подписать у руководителя и поставить печать.

2.2.5 Счета-фактуры и журнал учета выставленных и полученных счетов-фактур хранить не менее четырех лет с даты последней записи.

2.2.6 Налоговые вычеты по НДС производить согласно пункту 4 статьи 170 Налогового кодекса РФ по товарам (работам, услугам, имущественным правам), расходуемым или используемым при выполнении работ, в производстве товаров, оказании услуг, облагаемых НДС.

2.2.7 Согласно Федерального закона от 18.07.2011 № 239-ФЗ не признается объектом обложения НДС выполнение работ, оказание услуг бюджетным учреждением, в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ. Согласно ст. 149 НК РФ не признаются объектом налогообложения НДС медицинские услуги, оказываемые медицинскими организациями, за исключением услуг согласно ст. 146 НК РФ.
2.2.8 В счет-фактуре утвердить подпись:

– главного врача (право первой подписи); 
- заместителя главного врача по медицинской работе (право второй подписи);

– главного бухгалтера (право первой подписи);

- заместителя главного бухгалтера (право второй подписи).

2.2.9 Утвердить регистры налогового учета для целей исчисления налога на добавленную стоимость согласно гл. 21 НК РФ

- книга продаж

- книга покупок

- журнал учета выставленных и полученных счет-фактур.

Ответственность за формирование регистров налогового учета согласно п.2.2.9 возложить на заместителя главного бухгалтера Бурдину С.П. 

2.2.10 В учреждении не создаются резервы для целей налогообложения.

2.2.11 Учреждение может быть освобождено от уплаты НДС на основании ч.1. ст. 145 НК РФ.

2.2.12 Оплата налога на добавленную стоимость производится с КОСГУ 130. 

2.3.Транспортный налог

В соответствии с главой 28 Налогового кодекса РФ «Транспортный налог» и региональным Законом «О транспортном налоге» формировать налогооблагаемую базу исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество Учреждения.

2.3.1 Для целей настоящего пункта включать в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

2.3.2 При расчете транспортного налога налоговую базу определять в отношении транспортных средств, имеющих двигатели, как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах.

2.3.3 Сумму налога исчислять в отношении каждого транспортного средства, как произведение соответствующей налоговой базы и налоговой ставки. 

2.3.4 Налоговым периодом признается календарный год. 

2.3.5 Не подлежать обложению транспортным налогом имущество, перечисленное в п.2 ст. 358 НК РФ.

2.3.6 Регистрации подлежат транспортные средства, которые не будут выезжать на дорогу общего пользования, а используются на территории налогоплательщика и включаются в базу по транспортному налогу, а также находящиеся на капитальном ремонте.

2.3.6 Транспортный налог и авансовые платежи по нему включаются в прочие расходы на дату начисления, независимо от даты уплаты в бюджет (пп. 1 п. 1 ст. 264, пп. 1 п. 7 ст. 272 НК РФ, Письмо Минфина от 21.09.2015 N 03-03-06/53920).

2.4.Налог на имущество.

В соответствии с главой 30 Налогового кодекса РФ «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу по налогу на имущество согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ, как среднегодовую стоимость имущества.

2.4.1 Ст. 375 НК РФ установлено, что налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывать по его остаточной стоимости (разница между первоначальной стоимостью и величиной амортизационных отчислений, исчисляемой в конце каждого налогового периода). На основании ФЗ № 202-ФЗ от 29.11.2012 г. движимое имущество, принятое с 01.01.2013 года на учет в качестве основных средств, не признается объектом налогообложения.

2.4.2 Налоговую базу в отношении имущества, сданного в аренду, определять пропорционально сданной площади.

2.4.3 Сумму налога исчислять по итогам налогового периода как произведение налоговой ставки 2,2% на недвижимое имущество и имущество, приобретенное до 2013 г. и налоговой базы, определенной за налоговый период. На движимое имущество, приобретенное после 2013 г., сумма налога на прибыль исчисляется как произведение налоговой ставки 1,1% и налоговой базы, определенной за налоговый период.
2.4.4 Сумму авансового платежа по налогу исчислять по итогам каждого отчетного периода в размере ¼ произведения соответствующей налоговой ставки и средней стоимости имущества в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

2.4.5 Утвердить регистры налогового учета для целей исчисления налога на имущество согласно гл.30 НК РФ

- первоначальная стоимость имущества

- амортизация 
2.4.6 Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года (ст. 379 НК РФ). Расчет налога на имущество производится согласно Федерального закона от 27.11.2017 г. № 335-ФЗ.
2.5. Земельный налог.

 Определить учетную политику для целей налогообложения земельным налогом в соответствии с главой 31 Налогового кодекса РФ «Земельный налог».

2.5.1 Формировать налогооблагаемую базу по земельному налогу согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

2.5.2 Сумму налога исчислять по итогам налогового периода, как произведение налоговой ставки 1,5% и налоговой базы, определенной за налоговый период.

2.5.3 Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

2.6.Страховые взносы.

Порядок отчислений страховых взносов в фонды регламентируется ФЗ № 212 ФЗ от 24.07.2009 г.

2.6.1 Согласно ФЗ от 2 декабря 2013 г. № 331-ФЗ и постановления Правительства РФ от 30 ноября 2013 г. № 1101 страховые взносов во внебюджетные фонды начисляются в размере 30,2 % в границах предельной величины базы для начисления страховых взносов.
2.6.2 В соответствии с положениями ст.58.2 закона №212-ФЗ, ст.33.1 закона №167-ФЗ, применяются следующие тарифы страховых взносов, в пределах установленной предельной величины базы для начисления страховых взносов:

- ПФР – 22%.

 - ФСС РФ - 2,9%.

- ФФОМС - 5,1%.

 – 0,2% в части расчетов по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

2.6.3 Страховые взносы уплачиваются по тарифу, установленному для граждан РФ на финансирование страховой части трудовой пенсии, независимо от года рождения.

2.6.4 Установить предельную величину базы для начисления страховых взносов согласно Постановления от 15.11.2017 г № 1378:
- 755 000 руб. за 2017 год.

- 815 000 руб. за 2018 год.
- 865 000 руб. за 2019 год.
Предельный размер ПФР:

- 876 000 руб. за 2017 год.

- 1 021 000 руб. за 2018 год.
- 1 150 000 руб. за 2019 год.
Вести раздельный учет взносов в фонды, начисленных в рамках субсидий на выполнение государственного задания, приносящей доход деятельности, средствам ОМС.

2.6.5. Установить минимальный размер оплаты труда в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2017г №421-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда» и его последующих редакциях.
2.7 Налог на доходы физических лиц                                       

2.7.1 Налог  на  доходы  физических  лиц  регламентируется  гл.  23  НК РФ.

Налогоплательщиками  признаются  физические  лица,  получающие  доходы от источников   в  РФ.  Объектом  обложения  НДФЛ  для  физических  лиц,  не являющихся   налоговыми  резидентами  РФ,  признается  доход,  полученный налогоплательщиками  от  источников  в РФ (ст. 209 НК РФ). 

2.7.2 Налоговая база определяется  согласно  ст. 210  НК  РФ.  

2.7.3 Налоговым  периодом  признается календарный  год. 

2.7.4 Доходы, не подлежащие налогообложению, регламентируются ст. 217 НК РФ. 

2.7.5 Налоговая ставка установлена в размере 13%. Сумма налога определяется в  полных  рублях.  Сумма налога менее 50 коп. отбрасывается, а 50 коп. и более округляются до полного рубля.                                      

2.7.6 При  невозможности  удержать  у  налогоплательщика  исчисленную сумму налога,  учреждение  обязано  не  позднее  одного  месяца с даты окончания налогового  периода,  в  котором возникли соответствующие обстоятельства, письменно  сообщить налогоплательщику и налоговому органу по месту своего учета  о  невозможности  удержать налог и о сумме налога (п. 5 ст. 226 НКРФ). 

2.7.7 Дата фактического получения доходов определяется как день (ст.223 НК РФ):           

1) выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета налогоплательщика в банках либо по его поручению на счета третьих лиц - при получении доходов в денежной форме;

2) передачи доходов в натуральной форме - при получении доходов в натуральной форме;

3) приобретения товаров (работ, услуг), приобретения ценных бумаг - при получении доходов в виде материальной выгоды. В случае, если оплата приобретенных ценных бумаг производится после перехода к налогоплательщику права собственности на эти ценные бумаги, дата фактического получения дохода определяется как день совершения соответствующего платежа в оплату стоимости приобретенных ценных бумаг;

4) зачета встречных однородных требований;

5) списания в установленном порядке безнадежного долга с баланса организации;

6) последний день месяца, в котором утвержден авансовый отчет после возвращения работника из командировки;

7) последний день каждого месяца в течение срока, на который были предоставлены заемные (кредитные) средства, при получении дохода в виде материальной выгоды, полученной от экономии на процентах при получении заемных (кредитных) средств.

2.7.8 При получении дохода в виде оплаты труда датой фактического получения налогоплательщиком  такого  дохода  признается  последний день месяца, за который  ему  был  начислен  доход  за выполненные трудовые обязанности в соответствии с трудовым договором (контрактом).                             В случае  прекращения  трудовых  отношений до истечения календарного месяца  датой  фактического  получения  налогоплательщиком  дохода в виде оплаты труда считается последний день работы, за который ему был начислен доход.                                                                   

2.7.9. На   предоставление   стандартных   налоговых   вычетов  сотрудниками

учреждения  оформляется заявление.

2.7.10 Учреждение  как  налоговый  агент  представляет  в налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических лиц истекшего налогового периода  и  суммах  начисленных,  удержанных  и перечисленных в бюджетную систему  РФ за этот налоговый период налогов ежегодно не позднее 1 апреля года,  следующего за истекшим налоговым периодом. 

Сведения представляются по  форме  2-НДФЛ и 6-НДФЛ.  В  случае,  когда сотрудникам  необходимо предоставить сведения по форме 2-НДФЛ в течение года, оформляется заявление.         

Контроль за ведение налогового учета по НДФЛ возложить на главного бухгалтера Сидорову И.В. Ответственными за правильное начисление НДФЛ и своевременное представление в налоговые органы отчетов по форме 2-НДФЛ и 6-НДФЛ назначить зам. гл. бухгалтера по налоговому учету Драничникову О.М. ведущего бухгалтера по учету труда и заработной платы Кашаеву И.Я., ведущего бухгалтера по учету труда и заработной платы Хусаинову О.С.                                              

2.7.11 Учреждение  ведет  регистры  налогового  учета  по  форме 1-НДФЛ, где отражаются  сведения, позволяющие идентифицировать налогоплательщика, вид выплачиваемых   налогоплательщику  доходов  и  предоставленных  налоговых вычетов  в  соответствии  с  кодами,  утверждаемыми  федеральным  органом исполнительной  власти,  уполномоченным  по  контролю и надзору в области налогов   и   сборов,   суммы   дохода   и   даты   их   выплаты,  статус налогоплательщика,  даты  удержания  и  перечисления  налога  в бюджетную систему РФ, реквизиты соответствующего платежного документа.       

2.7.12 При перечислении денежных средств, в виде мер социальной поддержки, для студентов, удержание НДФЛ производится на общих основаниях.

3.
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Изменения в учетную политику вносить в следующих случаях:

1.  если учреждением принято решение изменить применяемые методы учета;

2.  если внесены изменения в законодательство;

3.  если у учреждения появились новые операции, виды деятельности, методики работы и прочее.
4.  в связи с кадровыми перестановками.

5. Приказ № 139 от 29.12.2017 г. считать утратившим силу. 
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